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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

AMBIENTE
Jardin Botanico José Ceiestino Mutis

RESOLUCION No. 44 01

(5.9 DIC 2015

Por la cual se adopta y ordena la aplicacion de la Tabla de Retencién Documental - TRD del
Jardin Botanico José Celestino Mutis

El Director del Jardin Botanico José Celestino Mutis, en ejercicio de las facultades que le
confiere el Decreto 040 de 1993 y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 4 de la Ley 594 de 2000, establece como fines de los archivos, disponer de la
documentacién organizada, en tal forma que la informacion institucional sea recuperable para el
uso de la administracién en el servicio al ciudadano y como fuente de historia.

Que el articulo 11 de la Ley 594 de 2000, sefiala la obligatoriedad de la conformacién de los
archivos publicos, su organizacion, preservacién y control.

Que el articulo 12 de la Ley 594 de 2000, establece que es responsabilidad de la administracién
publica la gestion documental y la administracién de sus archivos.

Que el articulo 22 de la Ley 594 de 2000, reglamentado por el articulo 9 del Decreto 2609 de
2012, entiende la Gestion de Documentos dentro del concepto de Archivo Total, gue comprende
como minimo la planeacion, produccion, gestion y tramite, organizacién, transferencia,
disposicion de documentos, preservacion a largo plazo y valoracion.

Que asi mismo, el Acuerdo 004 de 2013 del Archivo General de la Nacion que reglamenté
parcialmente los Decretos 2609 de 2012 y 2578 de 2012 y modifico el procedimiento para la
elaboracion, presentacién, evaluacion, aprobacién e implementacion de las Tablas de
Retencion documental, dispuso en su articulo 8: "Las tablas de retencion documental y las
tablas de valoracién documental deberén ser aprobadas mediante acto administrativo expedido
por el Representante Legal de la entidad, previo concepto emitido por el Comité Institucional de
Desarrollo Administrativo en el caso de entidades del orden nacional y por el Comité Interno de
Archivo en el caso de las entidades del nivel territorial, cuyo sustento deberé quedar consignado
en el acta del respectivo comité".

Que mediante acta de reunion del Comité del Sistema Integrado de Gestién del Jardin Botanico
José Celestino Mutis, llevada a cabo el 2 de octubre de 2015, fue aprobada la Tabla de
Retencion Documental de la Entidad.

Que mediante oficio Rad. No. 2-2015-49912 de fecha 11 de noviembre de 2015, la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota remitié al Jardin Botanico el “Concepto Técnico de
Verificacion de Ajustes a Instrumentos Archivisticos” mediante el cual el Consejo Distrital de
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Archivos de Bogota D.C. consideré que la Tabla de Retencién Documental del Jardin Botanico
José Celestino Mutis cumple con los requisitos exigidos por el Archivo General de la Nacién y
por el Archivo de Bogota, asi como la viabilidad de su implementacion.

Que en mérito de lo expuesto,

RESUELVE:

Articulo 1. Adoptar la Tabla de Retencién Documental - TRD para el Jardin Botanico José
Celestino Mutis, la cual hace parte integral de la presente Resolucién, y fue aprobada por el
Comite del Sistema Integrado de Gestion, de conformidad con lo expuesto en la parte motiva.

Articulo 2. Ordenar a los servidores publicos del Jardin Botéanico José Celestino Mutis la
correcta aplicacion de la Tabla de Retencion Documental, la cual sera de obligatorio
cumplimiento y aplicacién por todas las dependencias de la Entidad.

Articulo 3. La capacitacién, difusién, supervisién y control de la aplicacion de la Tabla de
Retencion Documental, estd a cargo de la Secretaria General y de Control Disciplinario de la
Entidad, a través del servidor publico que cumpla las funciones de Gestién Documental.

Articulo 4. Los servidores publicos encargados del manejo de los archivos en cada
dependencia, seran los responsables de mantenerlos en orden y realizar las transferencias
documentales conforme a los plazos establecidos en la Tabla de Retencion Documental.

Articulo 5. Para efectos de publicidad, la Tabla de Retencién Documental, sera publicada en la
pagina web y en la unidad SIG, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90 del Acuerdo 004
de 2013 del Archivo General de la Nacién que reglamentd parcialmente los Decretos 2609 y
2578 de 2012.

Articulo 6. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE 89 DIC 2015

Dada en Bogota D.C. a los

Director

Proyecté: Oscar Mauricio Ovalle Navarro

% Revisd: Jairo Rojas

Aprobé: Manuel Avila Olarte
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