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NOMBRE PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

TIPO DE PROCESO: APOYO

[LIDER: OFICINA ASESORA JURIDICA

OBJETIVO

Realizar los procesos de contratacion para la adquisiciones de los bienes, obras y servicios requeridos por las Dependencias de la Entidad para el
cumplimiento de sus fines institucionales, lo cual incluye el desarrollo de las etapas precontractual, contractual y postcontractual.

ALCANCE

Inicia con la programacion del Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad, desarrolla las etapas precontractual, contractual y postcontractual en el marco del
Estatuto Contractual de la Administracién Publica y finaliza con la formulacién e implementacién de los Planes de mejoramiento.

NORMATIVIDAD

La normatividad asociada al desarrollo de las actividades de este proceso, se encuentra en el Normograma del Jardin Botanico "José Celestino Mutis" — JBB JCM.
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Acciones Correctivas

proponiendo de esa manera controles nuevos y
eficaces dentro del plan.




INDICADOR(ES)

* Gestién Precontractual- Bimestral

RIESGO

* Declaratoria de desierta de los procesos de seleccién por causas imputables al JB JCM
* Pérdida de Expedientes Contractuales
* Pérdida de competencia para liquidar los contratos por vencimiento del termino legal.

OPORTUNIDAD

* Seguimiento al cumplimiento de la ley de transparencia y acceso a la informacion publica, en lo relacionado a la informacién contractual de la Entidad.
* Capacitaciones a los estructuradores técnicos de los procesos de seleccion y a los supervisores de los contratos y convenios en las actividades de seguimiento a la
ejecucion.

POLITICAS DE OPERACION

*En la elaboracion de los estudios previos se debe describir la necesidad que la entidad pretende satisfacer, la cual debe guardar total coherencia entre el objeto y las
actividades que desarrollara el futuro contratista.

*La Oficina Asesora Juridica, apoyara, orientara y revisara el cumplimiento de los aspectos juridicos y normativos del proceso de seleccién y no es la responsable de
establecer los aspectos técnicos requeridos por cada una de las dependencias o areas del JBB JCM.

*El desarrollo del proceso debe efectuarse a través de la plataforma Secop II, para lo cual los participes del proceso, deben cefiirse a la Guia para hacer un Proceso de
Contratacion de Modalidad de Licitacion Publica, Seleccién Abreviada de Menor cuantia y Subasta Inversa en el SECOP II, asi como los demas manuales y guias que
sobre el particular expida la Agencia Nacional de Contratacién Publica- Colombia Compra Eficiente.

* El supervisor o interventor de cada contrato o convenio es el responsable de efectuar el seguimiento técnico, administrativo, juridico y financiero a la ejecucién,
liquidacion y debera remitir todos los documentos relacionados con la misma a la Oficina Asesora Juridica para que reposen en el expediente contractual.

RECURSOS DOCUMENTOS ASOCIADOS - PROCEDIMIENTOS Y CONTROLES INHERENTES

Funcionarios

HUMANOS Contratistas

Puestos de Trabajos
Elementos de Trabajo
Puestos de Trabajo
Auditorios para Audiencias o
Diligencias
Archivo de Gestién

. VER LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS - Proceso Gestién Contractual
FISICOS

FINANCIEROS Recursos de Presupuesto

Equipos de computo REGISTROS

Pagina web / SECOP Il
Correo electrénico institucional
Internet
Intranet VER LISTADO MAESTRO DE DOCUMENTOS - Proceso Gestion Contractual
Herramientas de software para
proteger la informacién de caracter
reservado

TECNOLOGICOS
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