Radicado: 2025JBB120027354

BOGOT/\ Fecha: 2025-05-30

Bogota, 30 de Mayo de 2025

PARA : NUBIA LUCIA WILCHES QUINTANA
Secretaria General

DE : ANA LUCIA BACARES TOLEDO
Jefe Oficina de Control Interno ( e )

ASUNTO : Informe de Seguimiento Especial al Manejo de las Cajas Mejores del
Jardin Botanico José Celestino Mutis (JBB-JCM).

Cordial saludo, Doctora Nubia:

La Oficina de Control Interno, dentro del marco de sus competencias normativas establecidas en la Ley
87 de 1993, el Decreto 648 de 2017 y en cumplimiento a los lineamientos establecidos en el Decreto
Distrital 192 de 2021 y al Plan Anual de Auditoria aprobado para la vigencia 2025, se permite
comunicar el Informe De Seguimiento Especial A Cajas Mejores del Jardin Botanico de Bogota José
Celestino Mutis (JBB-JCM) con corte a 30 de abril de 2025, concluyendo:

e Durante el alcance determinado en el presente informe, no se ha realizado la constitucion
de la Caja Menor del Jardin Botanico José Celestino Mutis para la Vigencia 2025, de
acuerdo con lo manifestado por la Secretaria General.

e  Actualmente la Entidad cuenta con el procedimiento de Manejo de Caja Menor (Cédigo:
FCR.PR.11), por medio del cual se establecen las actividades necesarias para constituir la
Caja Menor del Jardin Botanico José Celestino Mutis.

Finalmente, cualquier aspecto que se estime ser ampliado o aclarado con mayor precision sobre el
resultado de esta evaluacidn en particular, estaremos prestos atenderlo.

Cordialmente,
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INFORME DE SEGUIMIENTO ESPECIAL A CAJAS MEJORES DEL JARDIN JOSE
CELESTINO MUTIS CORTE 30 DE ABRIL DE 2025

1. OBJETIVO

Verificar el cumplimiento razonable de las politicas y la normatividad vigentes relacionadas
con el manejo de las Cajas Menores en las entidades del Distrito. Asimismo, analizar la gestién
de las Cajas Menores constituidas en el Jardin Botéanico José Celestino Mutis, de conformidad
con lo establecido en el Decreto Distrital 192 de 2021, especificamente en la seccién
“Funcionamiento de las Cajas Menores y los Avances en Efectivo”.

2. ALCANCE

Verificacion del manejo y funcionamiento de las cajas menores del Jardin Botanico JCM,
mediante revisién de soportes fisicos asociados al manejo de Fondo de las Cajas Menores
con las que cuenta la entidad para el periodo comprendido entre el 01 de enero a 30 de abril
de 2025.

3. METODOLOGIA

Durante el desarrollo de este seguimiento, se aplicaron las técnicas de auditoria
internacionalmente aceptadas a través de: verificacion ocular y revisién de documentacién
referenciada en los lineamientos generales establecidos para el manejo de cajas menores
sefalados en el Decreto 192 de 2021, paralelamente comprobacion y revisién de informacién
suministrada por la Secretaria General de la entidad.

4. MARCO NORMATIVO

e Ley 87 de 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno
en las entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones”.

e Decreto Distrital 192 de 2021, por medio del cual se reglamenta el Estatuto Organico
del Presupuesto Distrital y se dictan otras disposiciones.

¢ Resolucion DDC-000002 del 2 de septiembre de 2022 de la Secretaria Distrital de
Hacienda “Manual para el Manejo y Control Contable De Las Cajas Menores
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e Procedimiento de Manejo de Caja Menor (Cédigo: FCR.PR.11), por medio del cual se
establecen las actividades necesarias para constituir la Caja Menor del Jardin Botanico
de Bogota José Celestino Mutis — JBB JCM.

5. RESUMEN DE ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO REALIZADAS
| No. . ACTIVIDAD REALIZADA _________SITUACION PRESENTADA

Decreto 192 de 2021 - Reglamenta el Estatuto :
Orgénico del Presupuesto Distrital. Ver recomendaciones Generales
Tabla No. 1 - Elaboracién Propia OCI

6. DESAROLLO ACTIVIDADES:

El presente seguimiento tiene como propésito verificar y analizar el manejo de la Caja Menor,
en cumplimiento de lo establecido en los articulos que regulan las Cajas Menores para las
entidades del Distrito, los cuales se encuentran detallados en el Decreto 192 de 2021 -
Reglamenta el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital, seccion “Funcionamiento de las
Cajas Menores y los Avances en Efectivo’. Para tal fin, mediante radicado No.
2025JBB120022574 del 14 de mayo de 2025, se solicito la siguiente informacion:

e Actos Administrativos por los que se constituyeron las cajas menores y/o demas
documentos relacionados

e Ultimo CDP Y CRP

e Evidencias de Gastos y soporte de legalizacion del ultimo reembolso realizado

e Extracto de la Cuenta Bancaria destinada a Caja Menor, en el cual se evidencie el
saldo a 30 de abril de 2025

e Soportes de la Apertura de Libros de los fondos de las Cajas Menores

e Soporte de Pdlizas que resguardan lo concerniente a Caja menor

e Para el periodo enero 1 a abril 30 de 2025, relacionar los arqueos que se hayan
realizado a las cajas menores de la Entidad y adjuntar soportes respectivos (actas,
formatos, informes)

En atencién a lo solicitado, la Secretaria General, mediante correo del 30 de mayo de 2025,
inform6 que durante el periodo objeto de seguimiento no se realizaron aperturas de Caja
Menor en la entidad: “...Anterior a esta fecha, mayo 12 de 2025, no se ha realizado ningin
tramite relacionado con la apertura de la caja menor de la Entidad...” no obstante, en el mes
de mayo mediante resolucién interna 82 de mayo 12 de 2025 se realiz6 la apertura de la
caja menor. La cual serad objeto del préximo seguimiento por parte de la Oficina de Control
Interno.
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7. CONCLUSION

e Durante el alcance determinado en el presente informe, no se ha realizado la
constituciéon de la Caja Menor del Jardin Botanico José Celestino Mutis para la
Vigencia 2025, de acuerdo con lo manifestado por la Secretaria General.

e Actualmente la Entidad cuenta con el procedimiento de Manejo de Caja Menor
(Codigo: FCR.PR.11), por medio del cual se establecen las actividades
necesarias para constituir la Caja Menor del Jardin Botanico José Celestino Mutis.

8. RECOMENDACIONES GENERALES:

e Esta oficina recomienda a la dependencia responsable revisar y documentar la
pertinencia de contar o no con este recurso, teniendo en cuenta que, diariamente
en el desarrollo propio de las actividades operativas de la entidad se presentan
situaciones que puedan generar gastos inesperados con la condicién de
"urgentes" e "imprevisibles" y que en un momento dado puedan no atenderse con
la oportunidad requerida.

e En caso de constituirse una Caja Menor durante la presente vigencia, se
recomienda dar estricto cumplimiento a la normatividad vigente aplicable para su
creacion y administracion. Asimismo, se deberan establecer controles y registros
especificos que garanticen el adecuado funcionamiento de la Caja Menor, en
concordancia con lo dispuesto en la regulacién sobre Cajas Menores y avances

en efectivo.
ELABORADO Y VERIFICADO POR: REVISADO Y APROBADO POR:
oo Ol
N Hercigranre
LORENA DEL PILAR PENA DURAN ANA LUCIA BACARES TOLEDO
Profesional de Apoyo OCI Jefe Oficina de Control Interno (E)
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