JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS
'mn BOGOTA

OE EQECTA D

PLAN GENERAL DE AUDITORIA INTERNA 2021
PROCESO DE EVALUACION, CONTROL Y MEJORA

Evaluar y acompanfar la gestion de la entidad en el marco del sistema de control interno, la efectividad de los controles y la
OBJETIVO administracion de riesgos, promoviendo la eficacia y eficiencia en su operacion, generando valor para la toma de decisiones que
conlleven al cumplimiento de los objetivos y lineamientos establecidos por la alta direccion y la normatividad vigente.

Inicia con la evaluacion del Modelo Integrado de Planeacion y Gestidn, la evaluacion de gestion y resultados, la identificacion de
riesgos, la asesoria y acompanamiento a las actividades de fortalecimiento institucional y rendicion de informes, continua con el
ALCANCE seguimiento y verificacion de las recomendaciones de mejora continua y finaliza con la evaluacion del cierre efectivo de las
acciones que contribuyan al fortalecimiento del Sistema de Control Interno de la entidad.

Requisitos normativos aplicable a las funciones del Jardin Botanico José Celestino Mutis, asi como: los requisitos de las normas
CRITERIOS del Sistema Integrado de Gestion, los elementos del Modelo Integrado de Planeacién y Gestion, procedimientos implementados
segun corresponda al proceso auditado o evaluado.

Humanos: Equipo de trabajo de la Oficina de Control interno (Profesionales).
Financieros: Presupuesto asignado.

RECURSOS NECESARIOS .. : . . L L.
Tecnolbgicos: Equipos de sistemas de informacién, sistemas de redes y correo electrénico de la empresa.

Elaborado por: Grupo Oficina de Control Interno Aprobado por: Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno CICCI
Fecha: 12/01/2021 Fecha: 27/01/2021
Version Version 01
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ROL |Evaluacion y seguimiento
Auditorias basadas en riesgos
APR Apropiacion del Conocimiento Memorando con Informe -
! (Auditoria a la gestion de los servicios de la Biblioteca) Publicacion en pagina web Por definir X . ¢ 0%
5 Auditoria interna Gestion Contractual X Memorando con Informe Por definir X X 1 1 0 0%
(incluye cumplimiento al Decreto 371 de 2010 Art: 2) Publicacién en pagina web Abogado (a)
3 Auditoria al proceso JUR juridico X Mer_norq,ndo con, Ir_1forme Por definir 1 0 0%
Publicacion en pagina web Abogado (a)
4 Auditoria al proceso FCR Gestion de Recursos Financieros X Mernorgpdo con, Ir_1forme Por definir 1 1 0 0%
Publicacién en pagina web
5 Auditoria al proceso CDI Control Disciplinario Interno Mer_norgpdo con, Ir_1forme Por definir 1 0 0%
Publicacién en pagina web
6 GTH Gestién de la Tecnologia Mer_nor§,nd0 con, Irﬁorme Por definir 1 1 0 0%
Publicacion en pagina web
7 DOC Gestion Documental Mer_nor§,nd0 con, Ir_1forme Por definir 1 1 0 0%
Publicacion en pagina web
8 Auditoria al proceso DYP Direccionamiento y Planeacion Mernor_a,ndo con, Ir_1forme Por definir X 1 1 0 0%
Publicacion en pagina web
9 Auditoria al proceso FIS Gestién de Recursos Fisicos Memorgpdo con Ir_n‘orme Por definir X 1 1 0 0%
Publicacion en pagina web
Informes de Ley
Andrea Alejo
10 Informe de Evaluacion Independiente del Estado del Sistema de x| x| x X Memora_rldo con}mforme y San(_jra Martinez X x |1 1 > 0 0%
Control Interno publicacion en pagina web Angie Patarroyo
(Nuevo profesional)
. Memorando con informe y Angie Patarroyo
11 Informe de Austeridad en el Gasto X X | X X L L X X |1 1 1 1 4 0 0%
publicacién en pagina web
Memorando con informe Andie Patarmovo
12 Evaluacién anual al Sistema de Control Interno Contable X Publicacién en pagina web g y X X 1 1 0 0%
Publicacién CHIP
Informe Cuenta Anual Consolidado para la Contraloria de Bogota - i 0
13 (publicados en SIVICOF). X]| X| X X Certificado Janeth Ardila X X 1 il 0 0%
Informe de Seguimiento al Sistema de Informacion de Procesos Memorando con informe 0
14 Judiciales del Distrito Capital SIPROJWEB X Publicacién en pagina web Abogado (a) X X 1 . S 0%
15 Informe de evaluacién Institucional por dependencias X Memorando con informe Jefe OCI X 11 1 0%
16 Informe Derechos de Autor - Software X1 X[ X X Memorando con informe ?Sggjggn(i?)) X 1 1 0 0%
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17 Informe Controles de Advertencia X1 X | X X Memor‘f",”do Con, |r_\forme Abogadq (a) X 1 1 2 0 0%
Publicacién en pagina web (por definir)
Informe de cumplimiento Directiva 003 de 2013 (Perdidas de Memorando con informe . 0
18 Elementos y Documentos) X Publicacion pagina web Sandra Martinez X X 1 1 . 9 0%
19 Informe sobre Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias (PQRS) x| x| x X Memorqqdo con,lnforme y Sandra Martinez X x |1 1 5 0 0%
Ley 1474 de 2011. publicacién en pagina web
Andrea Alejo
20 Informe de Seguimiento a metas Plan de Desarrollo X X | X X ,l\/_latnz de evaluacion . Sanglra Martinez X 11 1 1 1 4 0 0%
pagina web de la Alcaldia Angie Patarroyo
(Nuevo profesional)
Seguimiento y evaluacién a mecanismos de participacion ciudadana. Memorando con Informe .
21 X]| X| X X T Sandra Martinez X X 1 il 0 0%
(Decreto 371 art 3-4) Publicacion pagina web
Decreto 1083 de 2015 art
2.2.21.4.9 literal i Andrea Alejo
22 Informe dfe Segwmler,\to al avance del Plan de Mejoramiento de la x| x| x X Decr_eto 807 de_ 2919 art San(_jra Martinez X X x |1 1 1 1 4 0 0%
Contraloria de Bogota Matriz de Seguimiento Angie Patarroyo
diligenciada al corte y (Nuevo profesional)
memorando
Matriz de Seguimiento
23 Consolidacién del Plan de Mejoramiento de la Contraloria de Bogotd [ X | X [ X X | publicada en la Unidad de Janeth Ardila X X 1 1 1 1 4 0 0%
MIPG y Pagina web
Informes de evaluacion y seguimiento
. o Andrea Alejo
Informe de Seguimiento al avance del Plan de Mejoramiento por Matriz de Seguimiento Sandra Martinez
24 9 J P x| x| x| x | dilgenciada al corte y ; X X 1 1 1 1| 4 0| 0%
procesos memorando Angie Patarroyo
(Nuevo profesional)
Matriz de Seguimiento
25 Consolidacion del Plan de Mejoramiento por Procesos X X | X X | publicada en la Unidad de Andrea Alejo X X 1 1 1 1| 4 0 0%
MIPG y Pagina web
- : . Matriz de Seguimiento
26 |Informe de Sequimiento al avance del Plan de Mejoramiento dela | y | y | x | x| diigenciadaalcortey | Profesional OC X . 1 o o%
P memorando
27 Informe Consolidacion cuenta mensual a la Contraloria Distrital - x| x| x X . Cgftlﬁch_o Janeth Ardila X ilalalalalalalalalalal1laz 0 0%
SIVICOF Publicacion pagina web
- . o o Memorando con informe 0
28 Informe de seguimiento a las funciones del Comité de Conciliacion X X | X X Publicacion pagina web Abogado (a) X 1 1 0 0%
Andrea Alejo
29 Informe de Seguimiento a Indicadores de Gestion. X X | X X Memorando con informe Sandra Martinez 1 1 2 0 0%
Angie Patarroyo
Andrea Alejo
30 Inform_e de seguimiento a la ejecucion, terminacion o liquidacién de x| x| x X Memorando con Sanqlra Martinez 111] 211 o | 1 > 10 0 0%
expedientes contractuales resultados Angie Patarroyo
(Nuevo profesional)
31 Seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones -PAA Memorando con Informe Andrea Alejo 1 1 2 0 0%
- N . , Memorando con Informe : 0
32 Seguimiento al Plan Institucional de Gestion Ambiental PIGA Publicacion pagina web Andrea Alejo X 1 il 0 0%
Seguimiento a la implementacion de la Ley 1712 de 2014 (pagina Memorando con . 0
33 web, contenidos, datos abiertos, etc.). XXX X resultados Sandra Martinez 1 3 9 0%
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Informe de Seguimiento Estrategia de Racionalizacion de tramites en Memorando y/o Matriz . 0
34 la Plataforma SUIT XX x)p X Plataforma SUIT Sandra Martinez 1 [ 0 0%
35 Seguimiento al Plan de Investigaciones de la Subdireccion Cientifica X Merrgcs){]igggscon Sandra Martinez 1 1 0 0%
36 Seguimiento a la Estrategia de Rendicion de Cuentas X X | X X Merrgé){]eliggg;on Andrea Alejo X 1 1] 2 0 0%
- , , , Memorando con , 0
37 Seguimiento especial a cajas mejores X resultados Janeth Ardila 1 1 2 0 0%
. . . Memorando con Angie Patarroyo .
38 Seguimiento ejecucidn presupuestal X[ X] X X resultados 1 1 2 0 0%
39 Informe de sggwmento Reservas presupuestales, cuentas por pagar x| x| x X Memorando con informe Angie Patarroyo* 1 1 5 0 0%
y pasivos exigibles
Seguimiento al  Programa de Seguridad vial (vehiculos) JBB Memorando con : 0
40 Circular 047 de 2017 y Directiva 011 de 2013 X resultados Janeth Ardila 1 5 9 B
Andrea Alejo
a1 Seguimiento y evaluacion de cumplimiento al Plan Operativo Anual - x| x| x X Matriz de seguimientos Sanc_ira Martinez 1 1 5 0 0%
POA Angie Patarroyo
(Nuevo profesional)
Andrea Alejo
42 Informe de medicion de efectividad Plan de Mejoramiento Procesos | X | X | X X Memorando con informe San(_jra Martinez 1 1 0 0%
Angie Patarroyo
(Nuevo profesional)
43 Informe de seguimiento al sistema de correspondencia del JBB-JCM X Memorando con informe Janeth Ardila 1 11 2 0 0%
44 Informe_gle evalufac_lon dela eflc_ama de las (_estra_teglgs para la x| x| x X Mempraqglo cgn_lnforme Andrea Alejo X 1 1 0 0%
promocion del Codigo de Integridad y los principios institucionales. Publicacion pagina web
Actualizar y verificar de manera permanente en la pagina web de la
45  |entidad, lainformacion generada por la OCI en concordancia con las X | Matriz de seguimientos | Sandra Martinez 1lafala) a2l a]2]2]22 0 0%
normas legales y reportar de acuerdo con los lineamientos y
disposiciones institucionales para la publiacion.
Seguimiento a los derechos de peticion y comunicaciones del JBB
46 priorizados por el jefe de control interno X1 X | X X Memorando con informe Sandra Martinez 1 1 1 1 1 5 0 0%
47 Auditoria de Regularidad vigencia 2020 X X | X X Informe final Contraloria - Janeth A X 111]1 111]1 6 0%
Informe de seguimiento Comité de Sostenibilidad Contable del Jardin . Angie Patarroyo
48 Botanico de Bogota. X Memorando con informe 1 1 2 0 0%
. . . o Andrea Alejo
49 Seguimiento al Plan de Sostenibilidad SIG-MIPG - Meta 1 X Matriz de seguimientos 1|11 1(1 2|21 2)2f1|21]1]}22 0 0%
Informe de seguimiento a los lineamientos para la proteccion de . - 0
50 datos de denunciantes por presuntos actos de Corrupcion X Memorando con informe Por definir 1 3 4 e
51 _Informe de segU|mleqto a la politica de seguridad y privacidad de la x| x| x X Memorando con informe Por definir 1 1 0 0%
informacion de la entidad
ROL |Evaluacion de la Gestion del Riesgo
52 Matriz de Seguimiento a Mapas de Riesgos de Gestion JBB-JCM X X | X X Mat”f\/li?nifgﬁé?emo Por definir X X 1 1 2 0 0%
Reportar resultados de aplicacion de controles de riesgos del
proceso ECM suscritos en mapa de riesgos de gestibn con sus Matriz de Seguimiento Andrea Alejo
53 . . : . X 1 1 1 3 0 0%
respectivos soportes y/o evidencias del proceso ECM a la Oficina Correo
Asesora de Planeacion
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Reportar la eJecum.o,n de los controles 'estabIeC|dos en el mapa Qe Matriz de Seguimiento Andrea Alejo
54 riesgos de corrupcidon con sus respectivos soportes y/o evidencias X C 1 1 1 1 1 1 6 0 0%
. ! orreo
del proceso ECM a la Oficina Asesora de Planeacion
Seguimiento Hoja de Vida Andrea Aleio
55 Reporte de Indicadores del proceso ECM X y ) 1 1 1 3 0 0%
correo a la OAP
Seguimiento y consolidacién del Plan Anticorrupcion y de Atencién al Matriz de Seguimiento Andrea Alejo 0
56 Ciudadano X x| X X Memorando y publicacién X X1 1 1 3 ¢ 026
57 Seguimiento a la politica de prevencién de dafio antijuridico X Memorando con Informe Por definir 1 1 0 0%
Matriz de Seguimiento Andrea Aleio
58 Matriz de Seguimiento a Mapas de Riesgos de Corrupcion JBB-JCM | X [ X | X X Memorando y publicacién ) X X X |1 1 1 3 0 0%
en pagina web
Enfoque hacia la prevencion
L Listas de asistencia Jefe OCI- Janeth @
59 Capacitacion a enlaces OCI X[ X] X X Presentacion Diapositivas Ardila 1 1 0 0%
o : Listas de asistencia .
60 Capacitacion a profesionales OCI X Presentacion Diapositivas Jefe OCI 1 1 0 0%
Pdf imagenes publicadas,
. correos electrénicos, -
61 Mensajes de Autocontrol X1 X | X X salvapantallas Por definir 1 1 1 3 0 0%
62 Encuesta de satisfaccion de la Oficina de Control Interno X1 X| X X | Correo Matriz y evaluacion Andrea Alejo 1 1 2 0 0%
Realizar Reuniones de autoevaluacion del proceso MSM (Medicién . o
63 Seguimiento y Mejora de la OCI) X Actas de reunion Jefe OCI 1j1f(1f(2]1)1|2f212)1]2f21]1]12 0 0%
64 Revision y actualizacién (cuando aplique) de procedimientos y X Procedlmlentos Por definir X 111 5 0 0%
formatos de la OCI actualizados
65 Rey|S|on Actualizacion del Estatuto y Codigo de Etica (cuando X Documentos enviados por Por definir X 1 1 0 0%
aplique) correo al Jefe de la OCI
Normograma Actualizado
66 Revision y actualizacién (cuando aplique) del Normograma OCI X (Excel) Abogado (a) X 1 1 1 1 1 116 0 0%
correo electronico
Liderazgo Estratégico
67 Convocar al Comité Institucional de Coordinacion de Control Interno - X Acta y lista de Asistencia Jefe OC] 1 1 1 1 115 0 0%
CICCI--JBB
68 Atender oportunamente las PQRS asignadas a la dependencia. X1 X | X X Merrzglrj?tgggscon GRUPO OCI 1|11 1(12j21f12)2f21212]12]122 0 0%
Acompafiamiento en la Construccion del Mapa de Riesgos de . . : . 0
69 Corrupcion y Plan Anticorrupcion y de Atencion al Ciudadano. X Listas de asistencia Andrea Alejo 1 1[2 0 0%
70 Acompafiamiento a las sesiones del Comité Gestion y Desempefio. X Listas de asistencia Jefe OCI 1(212) 1112212 2|1|1f1]1]12 0 0%
71 Acompafiamiento a procesos contractuales X Listas de asistencia Jefe OCI 1|1 1(12)212f1|2)2f121]1]22 0 0%
72 Acompafiamiento Comités de Conciliacion X Listas de asistencia Jefe OCI 1|l 1|1(12|212f1|2)2f121]1]122 0 0%
73 Acompafiamiento Comité Directivo de obras X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI 1|1 1(12|212f(1|2)2f|121]1]}22 0 0%
74 Acompafiamiento al Comité de Sostenibilidad Contable X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI 1 1] 2 0 0%
75 Acompafiamiento Comité Directivo X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI 1111 1(1]212]1f1]1 1)11]1/}12 0 0%
76 Acompafiamiento al Comité de contratacién X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI 11111221122 f1|21]1]22 0 0%
77 Acomparfiamiento al Comité Distrital de Auditoria Externa (Jefes OCI) X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI 1 11 2 0 0%
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- : : - . Secretaria General y
-8 Audlto_na al Plan de Trabajo y (_jlsposmlones del Sistema de x| x| x X Informe final segunda linea de X 1 1 0 0%
Seguridad y Salud en el Trabajo
defensa
Relacion con entes externos de control
Atender oportuna y permanente la auditoria regular y especial de los -
. . . . Oficios proyectados o Jefe OCI
79 organismos de control, asi como las solicitudes de las entidades de X IClos proy . 1111111111111 1|1]|12 0 0%
o ) contestados Janeth Ardila
control y vigilancia.
Otras Actividades
Realizar Transferencias Documentales de la OCl en las fechas que Memorando con : 0
80 indique el proceso de Gestion Documental X transferencia documental Janeth Ardila 11 9 e
Consolidar las evidencias del avance o cumplimiento de las Correo electrénico / Actas Angie Patarroyo
81 actividades formuladas en el Programa Anual de Auditoria. X de comité X 1111112 9 e
Organizar el archivo que se encuentre en la Oficina de Control .
82 Interno en el respectivo mes. X Carpetas documentales Janeth Ardila 1|11 1(1 212|121 2)2f121]1]122 0 0%
Apoyar las actividades contractuales propias del Plan Anual de o
83 Adquisiciones de la OCI - Prestacion de Servicios. X Documentos proyectados | Jefe OCI Abogado 1(1]1 1| 4 0 0%
Validar en el aplicativo CORDIS la correspondencia externa e interna
recibida durante el periodo enero a diciembre de 2020 Escanear Yy . .
84 o o . X Aplicativo SICAPITAL Janeth Ardila 1j11f(1f(2]21)12f(2)1]2f[21]1]12 0 0%
cargar en el aplicativo CORDIS la correspondencia interna enviadal
por parte de la Oficina de Control Interno
-q——__________
Programacién Ejecucién
PABLO SALGUERO LIZARAZO MARTHA LIJIANA PERDOMO ——
331242726 32223229 (28|25 2627|331 ofoffofpoppoffopofofopofofofqo
Jefe Oficina de Control Interno (E) Directora Jardin BotAnico de Bogota Cumplimiento
Mensual [ 0% ||0% [{0% (0% [|0% ||0% [{0% (0% [|0% || 0% [{0% (| 0%
Trimestral 0% 0% 0% 0%
Semestral 0% 0%
Anual 0%
33|57 || 84 [110(1142]{164 (1196|225 (253 |[278 (1304 | 331 ofjojfojoppojpopofofpoypoyfpoyqo
0% 0% 0% 0% ||0% |[[0% ||0% || 0% || 0% || 0% || 0% 0%




