
 

 

 
 

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ CELESTINO MUTIS 
 
 

 

PLAN GENERAL DE AUDITORIA INTERNA 2021 

PROCESO DE EVALUACIÓN, CONTROL Y MEJORA 

 

 
 

OBJETIVO 

 

Evaluar y acompañar la gestión de la entidad en el marco del sistema de control interno, la efectividad de los controles y la 

administración de riesgos, promoviendo la eficacia y eficiencia en su operación, generando valor para la toma de decisiones que 

conlleven al cumplimiento de los objetivos y lineamientos establecidos por la alta dirección y la normatividad vigente. 
 

 

 
ALCANCE 

Inicia con la evaluación del Modelo Integrado de Planeación y Gestión, la evaluación de gestión y resultados, la identificación de 

riesgos, la asesoría y acompañamiento a las actividades de fortalecimiento institucional y rendición de informes, continua con el 

seguimiento y verificación de las recomendaciones de mejora continua y finaliza con la evaluación del cierre efectivo de las 

acciones que contribuyan al fortalecimiento del Sistema de Control Interno de la entidad. 

 

 
CRITERIOS 

 
 

 
RECURSOS NECESARIOS 

Requisitos normativos aplicable a las funciones del Jardín Botánico José Celestino Mutis, así como: los requisitos de las normas 

del Sistema Integrado de Gestión, los elementos del Modelo Integrado de Planeación y Gestión, procedimientos implementados 

según corresponda al proceso auditado o evaluado. 

Humanos: Equipo de trabajo de la Oficina de Control interno (Profesionales). 

Financieros: Presupuesto asignado. 

Tecnológicos: Equipos de sistemas de información, sistemas de redes y correo electrónico de la empresa. 
 
 
 

Elaborado por: Grupo Oficina de Control Interno Aprobado por: Comité Institucional de Coordinación de Control Interno CICCI 
 

Fecha: 12/01/2021 Fecha: 27/01/2021 
 

Versión Versión 01 
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ROL Evaluación y seguimiento                                     

 Auditorias basadas en riesgos                                     

 
1 

APR Apropiación del Conocimiento 

(Auditoria a la gestión de los servicios de la Biblioteca) 

    
Memorando con Informe 

Publicación en página web 

 
Por definir 

  
X 

      

1 
       

1 

             
0 

 
0% 

 
2 

Auditoría interna Gestión Contractual 

(incluye cumplimiento al Decreto 371 de 2010 Art: 2) 

   
X 

 
Memorando con Informe 

Publicación en página web 

Por definir 

Abogado (a) 

  
X 

 
X 

        
1 

    
1 

             
0 

 
0% 

 
3 

 
Auditoria al proceso JUR jurídico 

   
X 

 
Memorando con Informe 

Publicación en página web 

Por definir 

Abogado (a) 

       
1 

        
1 

             
0 

 
0% 

 
4 

 
Auditoria al proceso FCR Gestión de Recursos Financieros 

   
X 

 
Memorando con Informe 

Publicación en página web 

 
Por definir 

         
1 

      
1 

             
0 

 
0% 

 
5 

 
Auditoria al proceso CDI Control Disciplinario Interno 

    
Memorando con Informe 

Publicación en página web 

 
Por definir 

             
1 

  
1 

             
0 

 
0% 

 
6 

 
GTH Gestión de la Tecnología 

    
Memorando con Informe 

Publicación en página web 

 
Por definir 

          
1 

     
1 

             
0 

 
0% 

 
7 

DOC Gestión Documental 
    

Memorando con Informe 

Publicación en página web 

 
Por definir 

         
1 

      
1 

             
0 

 
0% 

 
8 

 
Auditoria al proceso DYP Direccionamiento y Planeacion 

    
Memorando con Informe 

Publicación en página web 

 
Por definir 

  
X 

         
1 

    
1 

             
0 

 
0% 

 
9 

 
Auditoria al proceso FIS Gestión de Recursos Físicos 

    
Memorando con Informe 

Publicación en página web 

 
Por definir 

  
X 

      
1 

       
1 

             
0 

 
0% 

 Informes de Ley                                     

 
10 

 

Informe de Evaluación Independiente del Estado del Sistema de 

Control Interno 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 

Memorando con informe y 

publicación en página web 

Andrea Alejo 

Sandra Martinez 

Angie Patarroyo 

(Nuevo profesional) 

  
X 

 
X 

 
1 

      
1 

      
2 

             
0 

 
0% 

 
11 

 
Informe de Austeridad en el Gasto 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Memorando con informe y 

publicación en página web 

Angie Patarroyo 
  

X 
 

X 
 

1 

   
1 

   
1 

   
1 

   
4 

             
0 

 
0% 

 
12 

 
Evaluación anual al Sistema de Control Interno Contable 

   
X 

 
Memorando con informe 

Publicación en página web 

Publicación CHIP 

 
Angie Patarroyo 

  
X 

 
X 

  
1 

           
1 

             
0 

 
0% 

13 
Informe Cuenta Anual Consolidado para la Contraloría de Bogotá 
(publicados en SIVICOF). 

X X X X Certificado Janeth Ardila 
 

X X 
 

1 
          

1 
            

0 0% 

 
14 

Informe de Seguimiento al Sistema de Información de Procesos 

Judiciales del Distrito Capital SIPROJWEB 

   
X 

 
Memorando con informe 

Publicación en página web 

 
Abogado (a) 

  
X 

 
X 

         
1 

    
1 

             
0 

 
0% 

15 Informe de evaluación Institucional por dependencias    X Memorando con informe Jefe OCI   X 1            1             0 0% 

16 Informe Derechos de Autor - Software X X X X Memorando con informe 
Abogado (a) 
(por definir) 

  
X 

  
1 

         
1 

            
0 0% 
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17 

 
Informe Controles de Advertencia 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Memorando con informe 

Publicación en página web 

Abogado (a) 

(por definir) 

  
X 

   
1 

      
1 

     
2 

             
0 

 
0% 

18 
Informe de cumplimiento Directiva 003 de 2013 (Perdidas de 
Elementos y Documentos) 

  
X 

 Memorando con informe 
Publicación página web 

Sandra Martinez 
 

X X 
    

1 
     

1 
 

2 
            

0 0% 

 
19 

Informe sobre Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias (PQRS) 

Ley 1474 de 2011. 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Memorando con informe y 

publicación en página web 

 
Sandra Martinez 

  
X 

 
X 

 
1 

      
1 

      
2 

             
0 

 
0% 

 
20 

 
Informe de Seguimiento a metas Plan de Desarrollo 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
Matriz de evaluación 

página web de la Alcaldía 

Andrea Alejo 

Sandra Martinez 

Angie Patarroyo 

(Nuevo profesional) 

   
X 

 
1 

   
1 

   
1 

   
1 

   
4 

             
0 

 
0% 

 
21 

Seguimiento y evaluación a mecanismos de participación ciudadana. 

(Decreto 371 art 3-4) 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Memorando con Informe 

Publicación página web 

 
Sandra Martinez 

  
X 

 
X 

   
1 

          
1 

             
0 

 
0% 

 

 
22 

 
 
Informe de Seguimiento al avance del Plan de Mejoramiento de la 

Contraloría de Bogotá 

 

 
X 

 

 
X 

 

 
X 

 

 
X 

Decreto 1083 de 2015 art 

2.2.21.4.9 literal i 

Decreto 807 de 2019 art 

Matriz de Seguimiento 

diligenciada al corte y 
memorando 

 
Andrea Alejo 

Sandra Martinez 

Angie Patarroyo 

(Nuevo profesional) 

 

 
X 

 

 
X 

 

 
X 

 

 
1 

   

 
1 

   

 
1 

   

 
1 

   

 
4 

             

 
0 

 

 
0% 

 
23 

 
Consolidación del Plan de Mejoramiento de la Contraloría de Bogotá 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Matriz de Seguimiento 

publicada en la Unidad de 

MIPG y Página web 

 
Janeth Ardila 

 
X 

 
X 

  
1 

   
1 

   
1 

   
1 

   
4 

             
0 

 
0% 

 Informes de evaluación y seguimiento                                     

 
24 

 
Informe de Seguimiento al avance del Plan de Mejoramiento por 

procesos 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Matriz de Seguimiento 

diligenciada al corte y 

memorando 

Andrea Alejo 

Sandra Martinez 

Angie Patarroyo 

(Nuevo profesional) 

 
X 

 
X 

    
1 

   
1 

   
1 

   
1 

 
4 

             
0 

 
0% 

 
25 

 
Consolidación del Plan de Mejoramiento por Procesos 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Matriz de Seguimiento 

publicada en la Unidad de 
MIPG y Página web 

 
Andrea Alejo 

 
X 

 
X 

    
1 

   
1 

   
1 

   
1 

 
4 

             
0 

 
0% 

 
26 

Informe de Seguimiento al avance del Plan de Mejoramiento de la 

Contraloría General de la Republica 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Matriz de Seguimiento 

diligenciada al corte y 
memorando 

 
Profesional OCI 

  
X 

  
1 

            
1 

             
0 

 
0% 

27 
Informe Consolidación cuenta mensual a la Contraloría Distrital - 

SIVICOF 
X X X X 

Certificado 

Publicación página web 
Janeth Ardila 

 
X 

 
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

            
0 0% 

28 Informe de seguimiento a las funciones del Comité de Conciliación X X X X 
Memorando con informe 
Publicación página web 

Abogado (a) 
 

X 
           

1 
 

1 
            

0 0% 

 
29 

 
Informe de Seguimiento a Indicadores de Gestión. 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
Memorando con informe 

Andrea Alejo 

Sandra Martinez 

Angie Patarroyo 

     
1 

      
1 

     
2 

             
0 

 
0% 

 
30 

 
Informe de seguimiento a la ejecución, terminación o liquidación de 

expedientes contractuales 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
Memorando con 

resultados 

Andrea Alejo 

Sandra Martinez 

Angie Patarroyo 

(Nuevo profesional) 

     
1 

 
1 

 
2 

 
1 

   
2 

 
1 

  
2 

  
10 

             
0 

 
0% 

31 Seguimiento al Plan Anual de Adquisiciones -PAA X X X X Memorando con Informe Andrea Alejo        1     1   2             0 0% 

32 Seguimiento al Plan Institucional de Gestión Ambiental PIGA X X X X 
Memorando con Informe 
Publicación página web 

Andrea Alejo 
 

X 
        

1 
    

1 
            

0 0% 

33 
Seguimiento a la implementación de la Ley 1712 de 2014 (página 
web, contenidos, datos abiertos, etc.). 

X X X X 
Memorando con 

resultados 
Sandra Martinez 

       
1 

       
1 

            
0 0% 
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34 
Informe de Seguimiento Estrategia de Racionalización de tramites en 
la Plataforma SUIT 

X X X X 
Memorando y/o Matriz 

Plataforma SUIT 
Sandra Martinez 

              
1 1 

            
0 0% 

35 Seguimiento al Plan de Investigaciones de la Subdirección Científica 
 

X 
  Memorando con 

resultados 
Sandra Martinez 

          
1 

    
1 

            
0 0% 

36 Seguimiento a la Estrategia de Rendición de Cuentas X X X X 
Memorando con 

resultados 
Andrea Alejo 

 
X 

       
1 

    
1 2 

            
0 0% 

37 Seguimiento especial a cajas mejores 
  

X 
 Memorando con 

resultados 
Janeth Ardila 

       
1 

     
1 

 
2 

            
0 0% 

38 Seguimiento ejecución presupuestal X X X X 
Memorando con 

resultados 
Angie Patarroyo        

1 
  

1 
    

2 
            

0 0% 

 
39 

Informe de seguimiento Reservas presupuestales, cuentas por pagar 

y pasivos exigibles 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
Memorando con informe 

 
Angie Patarroyo* 

        
1 

      
1 

  
2 

             
0 

 
0% 

40 
Seguimiento a l  Programa de Seguridad vial (vehículos) JBB 
Circular 047 de 2017 y Directiva 011 de 2013 

  
X 

 Memorando con 
resultados 

Janeth Ardila 
          

1 
    

1 
            

0 0% 

 
41 

 
Seguimiento y evaluación de cumplimiento al Plan Operativo Anual - 

POA 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
Matriz de seguimientos 

Andrea Alejo 

Sandra Martinez 

Angie Patarroyo 
(Nuevo profesional) 

    
1 

      
1 

      
2 

             
0 

 
0% 

 
42 

 
Informe de medición de efectividad Plan de Mejoramiento Procesos 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
Memorando con informe 

Andrea Alejo 

Sandra Martinez 

Angie Patarroyo 
(Nuevo profesional) 

        
1 

        
1 

             
0 

 
0% 

43 Informe de seguimiento al sistema de correspondencia del JBB-JCM 
  

X 
 

Memorando con informe Janeth Ardila 
       

1 
      

1 2 
            

0 0% 

44 
Informe de evaluación de la eficacia de las estrategias para la 
promoción del Código de Integridad y los principios institucionales. 

X X X X 
Memorando con Informe 
Publicación página web 

Andrea Alejo 
 

X 
        

1 
    

1 
            

0 0% 

 
45 

Actualizar y verificar de manera permanente en la página web de la 

entidad, la información generada por la OCI en concordancia con las 

normas legales y reportar de acuerdo con los lineamientos y 
disposiciones institucionales para la publiacion. 

    
X 

 
Matriz de seguimientos 

 
Sandra Martinez 

    
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
12 

             
0 

 
0% 

 
46 

Seguimiento a los derechos de petición y comunicaciones del JBB 

priorizados por el jefe de control interno 
 

X 
 

X 
 

X 
 

X 
 

Memorando con informe 
 

Sandra Martinez 

      
1 

  
1 

  
1 

  
1 

  
1 

  
5 

             
0 

 
0% 

47 Auditoria de Regularidad vigencia 2020 X X X X Informe final Contraloría - Janeth A  X  1 1 1    1 1 1    6             0 0% 

48 
Informe de seguimiento Comité de Sostenibilidad Contable del Jardín 
Botánico de Bogotá. 

   
X Memorando con informe 

Angie Patarroyo        
1 

     
1 

 
2 

            
0 0% 

49 Seguimiento al Plan de Sostenibilidad SIG-MIPG - Meta 1 X 
   

Matriz de seguimientos 
Andrea Alejo    

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 
            

0 0% 

50 
Informe de seguimiento a los lineamientos para la protección de 
datos de denunciantes por presuntos actos de Corrupción 

   
X Memorando con informe Por definir 

             
1 

 
1 

            
0 0% 

51 
Informe de seguimiento a la política de seguridad y privacidad de la 

información de la entidad 
X X X X Memorando con informe Por definir 

        
1 

      
1 

            
0 0% 

ROL Evaluación de la Gestión del Riesgo                                     

52 Matriz de Seguimiento a Mapas de Riesgos de Gestión JBB-JCM X X X X 
Matriz de Seguimiento 

Memorando 
Por definir X X 

  
1 

    
1 

     
2 

            
0 0% 

 
53 

Reportar resultados de aplicación de controles de riesgos del 

proceso ECM suscritos en mapa de riesgos de gestión con sus 

respectivos soportes y/o evidencias del proceso ECM a la Oficina 

Asesora de Planeación 

    
X 

 
Matriz de Seguimiento 

Correo 

 
Andrea Alejo 

    
1 

    
1 

    
1 

    
3 

             
0 

 
0% 
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54 

Reportar la ejecución de los controles establecidos en el mapa de 

riesgos de corrupción con sus respectivos soportes y/o evidencias 

del proceso ECM a la Oficina Asesora de Planeación 

    
X 

Matriz de Seguimiento 

Correo 

Andrea Alejo 
    

1 

  
1 

  
1 

  
1 

  
1 

  
1 

  
6 

             
0 

 
0% 

 
55 

 
Reporte de Indicadores del proceso ECM 

    
X 

Seguimiento Hoja de Vida 

y 
correo a la OAP 

Andrea Alejo 
       

1 

   
1 

   
1 

   
3 

             
0 

 
0% 

56 
Seguimiento y consolidación del Plan Anticorrupción y de Atención al 
Ciudadano 

X X X X 
Matriz de Seguimiento 

Memorando y publicación 
Andrea Alejo  

X X 1 
   

1 
   

1 
   

3 
            

0 0% 

57 Seguimiento a la política de prevención de daño antijuridico   X  Memorando con Informe Por definir            1    1             0 0% 

 
58 

 
Matriz de Seguimiento a Mapas de Riesgos de Corrupción JBB-JCM 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Matriz de Seguimiento 

Memorando y publicación 

en página web 

Andrea Alejo 
 

X 
 

X 
 

X 
 

1 

    
1 

    
1 

    
3 

             
0 

 
0% 

 Enfoque hacia la prevención                                     

59 Capacitación a enlaces OCI X X X X 
Listas de asistencia 

Presentación Diapositivas 
Jefe OCI- Janeth 

Ardila 
            

1 
  

1 
            

0 0% 

60 Capacitación a profesionales OCI 
   

X 
Listas de asistencia 

Presentación Diapositivas 
Jefe OCI 

           
1 

   
1 

            
0 0% 

 
61 

 
Mensajes de Autocontrol 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

Pdf imágenes publicadas, 

correos electrónicos, 
salvapantallas 

 
Por definir 

      
1 

    
1 

    
1 

  
3 

             
0 

 
0% 

62 Encuesta de satisfacción de la Oficina de Control Interno X X X X Correo Matriz y evaluación 
Andrea Alejo    

1 
     

1 
     

2 
            

0 0% 

63 
Realizar Reuniones de autoevaluación del proceso MSM (Medición 
Seguimiento y Mejora de la OCI) 

   
X Actas de reunión Jefe OCI 

   
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

            
0 0% 

64 
Revisión y actualización (cuando aplique) de procedimientos y 
formatos de la OCI 

   
X 

Procedimientos 
actualizados 

Por definir X 
    

1 1 
        

2 
            

0 0% 

 
65 

Revisión Actualización del Estatuto y Código de Ética (cuando 

aplique) 

    
X 

Documentos enviados por 

correo al Jefe de la OCI 

 
Por definir 

 
X 

     
1 

          
1 

             
0 

 
0% 

 
66 

 
Revisión y actualización (cuando aplique) del Normograma OCI 

    
X 

Normograma Actualizado 

(Excel) 
correo electrónico 

 
Abogado (a) 

 
X 

    
1 

  
1 

  
1 

  
1 

  
1 

  
1 

 
6 

             
0 

 
0% 

 Liderazgo Estratégico                                     

67 
Convocar al Comité Institucional de Coordinación de Control Interno - 
CICCI--JBB 

   
X 

Acta y lista de Asistencia 
Jefe OCI 

   
1 

  
1 

  
1 

  
1 

 
1 5 

            
0 0% 

68 Atender oportunamente las PQRS asignadas a la dependencia. X X X X 
Memorando con 

resultados 
GRUPO OCI 

   
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

            
0 0% 

69 
Acompañamiento en la Construcción del Mapa de Riesgos de 
Corrupción y Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano. 

X 
   

Listas de asistencia Andrea Alejo 
   

1 
          

1 2 
            

0 0% 

70 Acompañamiento a las sesiones del Comité Gestión y Desempeño. 
   

X Listas de asistencia Jefe OCI 
   

1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 
            

0 0% 

71 Acompañamiento a procesos contractuales   X  Listas de asistencia Jefe OCI    1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12             0 0% 

72 Acompañamiento Comités de Conciliación    X Listas de asistencia Jefe OCI    1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12             0 0% 

73 Acompañamiento Comité Directivo de obras    X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI    1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12             0 0% 

74 Acompañamiento al Comité de Sostenibilidad Contable    X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI         1      1 2             0 0% 

75 Acompañamiento Comité Directivo    X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI    1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12             0 0% 

76 Acompañamiento al Comité de contratación    X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI    1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12             0 0% 

77 Acompañamiento al Comité Distrital de Auditoría Externa (Jefes OCI) 
   

X Acta y lista de Asistencia Jefe OCI 
           

1 
  

1 2 
            

0 0% 
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78 

Auditoria al Plan de Trabajo y disposiciones del Sistema de 

Seguridad y Salud en el Trabajo 

 
X 

 
X 

 
X 

 
X 

 
Informe final 

Secretaria General y 

segunda línea de 
defensa 

  
X 

         

1 
    

1 

             
0 

 
0% 

 Relación con entes externos de control                                     

 
79 

Atender oportuna y permanente la auditoria regular y especial de los 

organismos de control, así como las solicitudes de las entidades de 
control y vigilancia. 

    
X 

Oficios proyectados o 

contestados 

Jefe OCI 

Janeth Ardila 

    
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
1 

 
12 

             
0 

 
0% 

 Otras Actividades                                     

80 
Realizar Transferencias Documentales de la OCI en las fechas que 
indique el proceso de Gestión Documental 

   
X 

Memorando con 
transferencia documental 

Janeth Ardila 
              

1 1 
            

0 0% 

81 
Consolidar las evidencias del avance o cumplimiento de las 
actividades formuladas en el Programa Anual de Auditoria. 

   
X 

Correo electrónico / Actas 
de comité 

Angie Patarroyo  
X 

 
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

            
0 0% 

82 
Organizar el archivo que se encuentre en la Oficina de Control 
Interno en el respectivo mes. 

   
X Carpetas documentales Janeth Ardila 

   
1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12 

            
0 0% 

83 
Apoyar las actividades contractuales propias del Plan Anual de 
Adquisiciones de la OCI - Prestación de Servicios. 

   
X Documentos proyectados Jefe OCI Abogado 

   
1 1 1 

        
1 4 

            
0 0% 

 

84 

Validar en el aplicativo CORDIS la correspondencia externa e interna 

recibida durante el periodo enero a diciembre de 2020 Escanear y 

cargar en el aplicativo CORDIS la correspondencia interna enviada 

por parte de la Oficina de Control Interno 

    

X 

 

Aplicativo SICAPITAL 

 

Janeth Ardila 

    

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

1 

 

12 

             

0 

 

0% 

                                                    
 
 
 

                                                 
                                           

 
 

 

33 24 27 26 32 22 32 29 28 25 26 27 331 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

33 57 84 110 142 164 196 225 253 278 304 331 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%

Anual 0%

Cumplimiento

Mensual

Trimestral 0% 0% 0% 0%

Semestral 0% 0%

Programación Ejecución


