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OFICINA DE CONTROL INTERNO
INFORME DE SEGUIMIENTO
SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE TRAMITES SUIT
25 DE JUNIO DE 2019

1. OBJETIVO

Realizar seguimiento al estado de los tramites y otros procedimientos administrativos
inscritos en el Sistema Unico de Informacién de Tramites (SUIT) del Departamento
Administrativo de la Funciéon Publica. Asi como el seguimiento a la ejecucion de la
Estrategia de Racionalizacion establecida por a entidad.

Lo anterior, se enmarca en el Plan Anual de Auditorias aprobado para la vigencia 2019.
2. ALCANCE

! El seguimiento y verificacion se realizé a la informacion publicada en el Sistema Unico de
| Informacién de Tramites —SUIT-, frente a los tramites y otros procedimientos
administrativos (OPA) que tiene dispuestos la entidad para los usuarios.

3. MARCO NORMATIVO

Los criterios tomados para el desarrollo del seguimiento son entre otros:

| - Decreto Ley 019 de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar

; : regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la
Administracién Publica

- Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacién Publica Nacional y se dictan ofras
disposiciones.

- Decreto 103 de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014
y se dictan otras disposiciones.
4. METODOLOGIA
Para alcanzar el objetivo del seguimiento se realizo:
- Ingreso al Sistema Unico de Informacién de Tramites —SUIT- a través de la pagina

dispuesta para tal fin: www. suit.gov.co
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- Revisién y verificaciéon de la informacion dispuesta en el SUIT relacionada con los
tramites y otros procedimientos administrativos de la entidad.

- Reuvision de la pagina web de la Entidad.
5. DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

5.1. TRAMITES

Teniendo en cuenta el concepto de tramite, definido por el DAFP en la Guia de
usuarios Sistema Unico de Informacion de tramites SUIT — | Conceptos Bésicos la
cual indica: “Tramite: Conjunto de requisitos, pasos o acciones reguladas por el
Estado, dentro de un proceso misional, que deben efectuar los ciudadanos,
usuarios o grupos de interés ante una entidad u organismo de la administracion
publica o particular que ejerce funciones administrativas, para acceder a un
derecho, gjercer una actividad o cumplir con una obligacién , prevista o autorizada
por la ley”, se procedié a consultar la pagina web de la entidad en donde se
informa que la entidad no cuenta con tramites; se realiza verificaciéon en la pagina
SUIT y se evidencia que la entidad no tiene tramites inscritos en la pagina en
mencion.

Tramites y Servicios

{El Jardin Botéanico de Bogota no cuenta con@

Fuente: http://iwww.jbb.gov.co/index.php/productos-y-servicios

5.2 OTROS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OPA)

A la fecha, el Jardin Botanico José Celestino Mutis cuenta con un total de 10 OPA
inscritos en el Sistema uUnico de Informacion de tramites SUIT y 1 en estado
correccioén creacion, los cuales se relacionan a continuacion:

Nombre del Procedimiento administrativo Estado
(OPA) .
Club de Ciencias Inscrito
Recorridos tematicos y rutas familiares Inscrito
Participacién a programas y actividades culturales Inscrito
y académicas
Vacaciones cientificas Inscrito
Recorridos Guiados y rutas de descubrimiento Inscrito
Asesoria Técnica en arborizacién urbana y Inscrito
jardineria urbana, para espacios privados en el
Distrito Capital
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Consulta del Sistema de informacion para la Inscrito
Gestion del Arbolado Urbano — SIGAU

Entrega de éarboles para plantacién en espacio Inscrito
privado o institucional

Capacitacion y asistencia técnica en agricultura Inscrito
urbana

Manejo integral del arbolado y jardineria urbana en Inscrito

espacio publico
Revisién y asesoria de disefios paisajisticos de | En correccion

arborizacién y jardineria urbana creacion
Fuente Sistema Unico de informacion de Tramites SUIT

OBSERVACION 1

Se evidencia que el proceso administrativo de revision y asesoria de disefios
paisajisticos de arborizacién y jardineria urbana se encuentra en correccion,
creacion; una vez revisado las estrategias de racionalizacion de tramites en el
Plan Anticorrupcién y atencion al ciudadano PAAC 2018 en el seguimiento
realizado por la Oficina de Control Interno se describe “El framite se encuentra
inscrito en la Pagina del SUIT del DAFP, pero este se encuentra en proceso de
formalizacién, toda vez que se solicitaron correcciones al mismo, basados en los
lineamientos del Decrefo 058 de 2018.” en tal sentido no se evidencia la
formalizacion del proceso administrativo en mencion en el SUIT.

5.2.1 Club de Ciencias
El club de ciencias se encuentra inscrito en SUIT como otros procedimientos

administrativos, la Gltima fecha de actualizacion que registra es el 31 de mayo de
2018, este requiere pago y no es totalmente en linea.

s

=

i

: Informacion proporcionada por: Cuindo se puade reaiizar? Fe - ificas !B
i JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE A génde ir? o Ver puntos de atencisn

CELESTINGO MUTIS

;. ® Desgripeion .

| Requiere pago? i, Yer detalle en la seeqidn "Para reatizarle

htpitiweres jbb.gev.col |18 P o = e -

: . ! :Es totalimente en linea? ‘Mo /- N N \,\

H Uttima cctualizesidn: I7-Moyo-2058 >
i »

Participar del prograrma educative gue promueve La exploracidn, observacion, descripeién e indagacion del entorno natural
presente en et Jardin Botanico, asi como 1a familiarizacidn can et lenguaje cientifica y el desarrollo de contenidos que permita a
los nifios y las nifias proponer acciones para resolver situaciones cotidianas relacionadas con el desarrollo sostenible

Fuente: htto://visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index.isf? FI=23561
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- Documentos y condiciones requeridas:

Como Unico documento para ser descargable se tiene el documento de Registro y
estado médico.

.2~ Reunir documentos y ¢

cumplir sondisiones requeridas - ..

ﬁ‘ Cond:cxon No debe pres entar mngun soporte Yaque la xnshtucucn venﬁcara  que usted 1a cumpia

[ Tener entre 5 y 16 afos de edad Tener en cuenta tas fechas de inscripeion pubhc d
Cj Formulano

Reg( troy estado medn:o

stpamble para ser: i Descargable EQ

Reclama: de forma pve<enc|al En 105
% Documento

TeSNCion mdtcadns pcn la ms‘nucmn

Cedu!a de :mdadama 1 Fotocopia s) (Reglstm cml Tarjeta de ldentidad o documenw equivalente
para el caso de los extranjeros)

Anotaciones Adicionales: del nifio(a} participante
@ Decumento

Certificado de afiliacién al sistema de salud: 1 Fotecopia(s) {Certificado de afiliacidn al sistema de
salud con echa de e ayer a 30 dms)

Anota nes Adxcionat
@ Dacumento

! 2 Ongmal(es) (Reci

articipante

@ en tamnnq 3 x4)

Anotacnones Adxdonales del nino(a) pamcipante

Fuente: http://visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf? FI=23561

Se realiza revisién del Procedimiento: Club de Ciencias y Vacaciones Cientificas
PM.03.07.02 en donde se establece que el formato de Registro y Estado Médico

que se debe presentar para la inscripcion en el club de ciencias es el F.02-
PM.03.07.02 como se muestra a continuacion:

10. DOCUMENTOS

o FO de club de ciencias y vacaciones cientificas
02-PM.03.07.02 Registm y estado médico

s+ F.03-PM.03.07.02 Inscripcion para Club de ciencias o Vacaciones cientificas

Fuente: Procedimiento: Club de Ciencias y Vacaciones cientificas PM.03.07.02 Unidad SIG

IAMJAL D PROCESOS Y PROCEDINENTOS , 5
REGISTROY ESTADO MEDICO ,__@MT@DMEDICO
mﬁ? <@§: FOLPM0A R 01 ‘fersiéf@) Pagina { de? waee LCOMi0: FADPOSTOY  Versidn: 1 D PagmaideE
Fuente: Fuente: http.//visor. suit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf? FI=23561 — Unidad SIG
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OBSERVACION 2

Al realizar verificacion de los documentos y condiciones requeridas para la
inscripcion al Club de ciencias se evidencia que el formato de registro y estado
médico descargado de la pagina es el F.01-PM.03.06.01 Version 2, situacion que
no es coherente con lo registrado en el Procedimiento: Club de Ciencias y
Vacaciones Cientificas PM.03.07.02 en donde relaciona formato de registro y
estado medico F.02-PM.03.07.02 Version 1.

- Pago
Teniendo en cuenta que el Club de ciencias requiere pago, se realiza revision de

los valores publicados en la pagina SUIT, pagina web y la Resolucion 105 de 2019
encontrando:

|
|
|

=¥ i or: 3 . - )y ..
Pros: o4 :Cudndo se puede realizar?

A dénde ir?

. JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE
CELESTING MUTIS

quiere pago? Si, ¥er detalle en la seccidn "Para reatizarlo >
http:fwww, jbb.pev.cal - necesitay e
2Es totalmente en linea? No
thitima aciuciizacién: 31-Mapa-Z018

Fuente: http.//visor.suit.qov.co/VisorSUIT/index.ijsf?FI=23561

Valores publicados en la pagina SUIT:

:.,.. 3 - Realizar pago . STt e . S =

s — i
1

il pase |

" Deseripeion del pago:

Y . Descripcidh : i Viporoneda- ;. Tiovalor. . Cagy
* T pago Club e ciencias por un participante -
1 semestre

Pesos (5) : Fijo {

'

_ Informacion del medio de pago:
i i« En la entidad solicitante: En la taquilla del Jardin Botdnico i

§i ge identifica can algunc de estos casos, adicionalmente debe:

28

- afifiados a1 3

B roeo

Descripeian del pago:

| Descripcldn e 3 Tip§ moneds - - Tipavalor, | Can!ﬁd;gd4
! pago Ctub de ciencias por un participante -
! 1 semestre para hijos ¢ hijas de servidores | Pesos {S) Fijo
} publicos y contratistas del Jasdin Botanico
| Pago Club de ¢iencias por un participante -
: 1 semestre matricula participantes antlguos Pesos (5) Fijo £5.600.00
i Fago Club de ciencias por un participante - i
| semastre para segundo miembeo o imas da | Pesos {5) ! Fijo 53.500.00

B {a famitia

! pago Ciub ce clencias por um participante - ||
1 semestre para estudiantes de colegios Pesos (S} Fijo
distritales v/o afiliados al SISBEN

informacion del medio de pago:

+ En la entidad solicitante: En la taquitls det Jardin Botdnico
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Valores publicados en Pagina Web:

Realizar pago

Subdireccidn educativa y cultural

convocatoria clud de ciencias 2019 1 Descripcién Tipe Moneda Tipo Valor Cantidad
taciencay prerds c0n s pasion e un sxplorad g
10 £ i35 nar U .
Page Club oe cc Sema,:; enn particivante 0
Aot et 4 i3 S
Page Club de cencias A particioante
-1semestre gara b j " N
serv.dores puble ratislas det Pesos 3} Fic
Jardin Boténico
Page Club oe ciencias por un participante
- 1semestre matr-eula participantas Peses 14 G
antiguos
Page Ciub ge cencias por un p: anie
- Tsemesue Pasos &) FC 3508
masdeiafamia
Pajs, Liib de ce:
- semestie sars FOC

Tisteits

T RS R T S R LR
PXCE A S e e piy

Fuente: http://www.jbb.gov.co/index.php/productos-y-servicios/club-de-ciencias-infantil-
https://www.gov.co/servicios-y-tramite s/T2356 1

Valores Resolucion 105 de 2019:

RESUELVE:

PRIMERO: Adoptar los valores de inscripcion para el Club de Ciencias y para las
Vacaciones Cientificas para la vigencia 2019, los slguientes:

P A

CLUB DE CIENCIAS
{1 participante entre | | semestre $ 114.000
L___los 5y 16 aiios)

VATRCIONE S h completa (10 sesiones e
CIENTIFICAS Media Temporaéa (5 sesiones) $ 61.000

{1 participante entre . ]
los 5 y 12 afios) Una sesion $ 13.000

I e e .
Hijos e hxjas de funcionarios piblicos de! distrito y/g

contratistas del Jardin Boténico José Celestino 90%
CLUB DE CIENCIAS | Mutis.
INFANTIL Matr{cula participantes antiguos 20%
Segundo miembro o més de la familia 50%
Estudiantes de colegio distrital y/o afiliados al Sishen 50%
Hijos e hijas de funcionatios piblicos del distrito yfo
VACACIONES contratistas. del Jardin Botanico José Celestine 90%
Mutis.
CIENTIFICAS Segundo miembro o mas de la familia 50%
Estudiantes de colegio distrital y/o afiliados al Sisben 50%

Fuente: Resolucion 105 de 2019 Jardin Botéanico de Bogota José Celestino Mutis -
http:/fwww jbb.gov.colindex.php/normatividad/resoluciones
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ALGALDIA MAYOR
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REVISION VALORES CLUB DE CIENCIAS

Valor de Valor de pago 7 )
pago indicado en S Alcamranidn
Concepto indicado Resolucion 105 ’leere,nc,la , Obs,e’rvabcrlon y

SUIT v de 2019 '
C():igi:c%es Se evidencia una diferencia en el
precio establecido por acto
aﬁgi u;nte $107.000 $114.000 $7.000 administrativo y la  informacién
F1) semgstre contenida en el SUIT.

Fuente: elaboracion propia OC/ segiin informacion consultada.

OBSERVACION 3

Se evidencia una diferencia entre los valores publicados en la pagina del SUIT con
respecto a los valores establecidos por la Resolucion 105 de 2019, respecto al
valor del club de ciencias.

-Soporte legal

Al consultar el soporte legal del procedimiento administrativo Club de Ciencias en
la pagina SUIT, se evidencia la publicacidon de la Resolucion 124 de 2017,
Resolucién que para el presente afio no se encuentra vigente ya que en la pagina
web se encuentra publicada [a Resolucion 105 de 2019 como se muestra a
continuacion:

. | Sﬁparlé legal ¥

T Resolucion 124 de 2017, (Articuto 1) ) &

% REsoLucionl 8 Avezor 4 HAY 201
- g °
g@ U q - J e 8C @}} “por medio de la cual se fijan los valores para ef Glub de Ciencias y las Vacaciones

Sistema Unico de Informacion Normativo Gientlficas en el Jardin Boténico José Celestine Mutis”

¢ Otra fuente de consulta

Fuente: http://visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf?FI=23561

*Por medio de la cual ST fas . o e Trencias y las Vacaciones
Cientificas en ei Jardin Bcténlco J0$e Cefestmo Miotis™

Fuente: http.//iwww.jbb.gov.co/index.php/normatividad/resoluciones

Pagina 7 de 20

o w100 s0GOTA
info Linen 165 MEJOR

PARA TODOS




ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA D.LC.
Jardin Bodrecs Josd Celushon Muts

OBSERVACION 4

Se evidencia desactualizacion en el soporte legal (acto administrativo) del
procedimiento publicado en la pagina SUIT para Club de ciencias.

5.2.2 Recorridos tematicos y rutas familiares

Los recorridos tematicos y rutas familiares se encuentran inscritos en SUIT como

otros procedimientos administrativos, la ultima fecha de actualizacién que registra
es el 21 de abril de 2019, este requiere pago y no es totalmente en linea.

"~ Recorridos tematicos y rutas familiares |

Informacion preporcionada por: Cuando se pusde realizar? Fechas esypecfﬁcas on g E
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE ;A ddnde ir? Ver puntos de atencidn

CELESTINO MUTIS

. N Si, Ver detalle en la seccién "Para realizarlo
JRequiere paga? o
httpi//wwown. jbb.gov.cof necesita
;Es totalmente en linea? Mo

21-2brii-20192

Untims aetuatizneid

" Fuente: http://visor. suit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf2F 1=23420

Se evidencia el proceso administrativo en la pagina web de la institucion:
Tramites y Servicios

{Et Jardlin Botanico de Bogota no cuenta con Tramites)

Otros procesos adminisirativos

Bleoveous|

S Byl e ot

e
LY R
3 e N

& ~: "
IR ICNUEL NG . - ‘_
v Butas
LO MAS USADO

v Rutas . LN torma oe aprender en amila, s
un pragrama ce 2 tinea de nterpretacidn emblental que busca brindar a los Trémiies Paicn
NSHANISS UNA SXPErEncs CIFEr ENLE i BAEMNGIZAe ¥ CONOLIMIEND SOBLE Lermas At ot BT a s by ap
amblentales mediente SMEESTOND Ge rEConIdns TIMNQS QENGrAES. uIas de
descuvnmiento y ecofleres Ingrona s No mas flas )

Fuente: http://ivww.jbb.gov.co/index.php/productos-y-servicios- https://www.gov.co/
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ALCALDIA MAYOR
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OBSERVACION 5

Al ingresar a la pagina web de la institucion en el item productos y servicios se
evidencia otros procesos administrativos, al ingresar a Recorridos tematicos y
rutas familiares — link “Ingresa a no mas filas” no se direcciona a informacion
sobre el procedimiento administrativo en mencién, sino a informacion general de
tramites.

5.2.3 Participacion a programas y actividades culturales y académicas
La participacion a programas y actividades culturales y académicas se encuentran
inscrito en SUIT como otros procedimientos administrativos, la ultima fecha de

actualizacion que registra es el 21 de abril de 2019, este requiere pago y no es
totalmente en linea.

UIT

Parﬁmp«:-}c’l'én 'a pfagramas y actividades culturales yaca lTIi::a‘S ey

H Informacion proporcionada por:

{ JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE
i CELESTINO MUTIS

http:/fwww.jbb.gov.co/ necesita®
(Es totalmente en binea? No —
e e - _
\_ Gitime ectumtizecicn: 21-a6rit-2017_))

¢(Cuando se puede realizar?

Eechas ésp;ciﬁrg gg,veni& )

Ver puntos de aencitn

A donde 11?7

JRequiere pago?

Si, Ver detalle en la seceidn "Para p

'i
l
|
|

Fuente: http://visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf?FI=22077

5.2.4

Las vacaciones

Vacaciones cientificas

cientificas se encuentran

~—

inscritas en SUIT como oftros

procedimientos administrativos, la tltima fecha de actualizaciéon que registra es el
7 de junio de 2018, este requiere pago y no es totalmente en linea.

§un’

i Informacidn proporcionada per: - ar o o5
[ SCus » -
! | JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE iCusdndo se puede yealizar? dé enero, junio, julio, octubre y diciembre.
CELESTINO MUTIS A dénde ir? Ver guintoes de atencidn
httpi/fwww, jbb.gov.col ;Requiere pago? fz;céma'.‘ 4 3 ra realizarl
:Es totalmente en linea? No — ———

(St sctuanizacicn: 7-dunio-2018

D

Fuente: http://visof;suit.gov.co/VisorSUlTﬁndex.jsf?FI=23555 Ce—
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- Documentos y condiciones requeridas:

Como Unico documento para ser descargable se tiene el documento de Registro y
estado médico.

2 = Reunir décuméntos ¥ cumplir condiciones requeridas .
e b e 2 s B s R b S e, L it e A e e e e B e
f Condicién: No debe pr ningdn soporte ya que la institucién verificard que usted la cumpla
Tener entre 5 y 16 anos de edad. Tener en cuenta las fechas de inscripcidn publicadas en la pagina web.,

) Formulario

Registro y estads médico

Disponible para ser: Descargable: {1}

para et caso de los extranjeros)

Anotaciones Adicionales: del nifio{a) participante
£ Documento

Certificado de afiliacién al sis: de salud: 1 F pials) (Certificado de afiliacidn al sistema de
salud con fecha de expedicién no mayor a 30 dias)

Anctaciones Adicionales: del nifio(a} participante
Documento

Fotografias: 2 Original{es) (Reciente en tamafio 3 x 4 )

Anotaciones Adicionales: del nifio(a) participante

Fuente: http://visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf?FI=23555

Se realiza revision del Procedimiento: Club de Ciencias y Vacaciones Cientificas
PM.03.07.02 en donde se establece que el formato de Registro y Estado Médico
que se debe presentar para la inscripcion en Vacaciones Cientificas es el F.02-
PM.03.07.02 como se muestra a continuacion:

10. DOCUMENTOS

s FO1- a.me! de club de ciencias y vacaciones cientificas
02-PM.03.07.02 Registro y estado médico
+ F.03-PM.03.07.02 Inscripcion para Club de ciencias o Vacaciones cientificas

Fuente: Procedimiento: Club de Ciencias y Vacaciones cientificas PM.03.07.02 Unidad SIG

- AUALDEPROCESDS Y PROCEDIIENTOS

REGISTRO Y ESTADO MEDICO

ilige: FOLPHOR0R0N Version 2D Pagia 1 de) Cldige: Fpomosne  Vorsion: 1D Péuinad a2
o Temporads . |Fecha Temporada; Fecha:

Fuente: Fuente: hitp//visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf?FI=23561 — Unidad SIG
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DE BOGOTA DLC.

Jardin Botdnine José Colustins Mts

OBSERVACION 6

‘ Al realizar verificacion de los documentos y condiciones requeridas para la
i inscripcion a Vacaciones Cientificas se evidencia que el formato de registro y
| estado meédico descargado de la pagina es el F.01-PM.03.06.01 Version 2,
i : situacion que no es coherente con lo registrado en el Procedimiento: Club de
| Ciencias y Vacaciones Cientificas PM.03.07.02 en donde relaciona formato de
} registro y estado medico F.02-PM.03.07.02 Version 1.

- Pago

Teniendo en cuenta que las Vacaciones Cientificas requiere pago, se realiza
i revision de los valores publicados en la pagina SUIT, pagina web y la Resolucion
‘ 105 de 2019 encontrando:

2 Realizar pago . ' . T o
[PNORRE AE N - : . . N

e

; Descripcion del pago:

: i Descrpeitn, . Tiomoreds .~ Tipevalor -, Cantidad 27 NAIN |
1 | ¢ Pago vacacionas clentificas por un i i
| 1 ¢ participante - Temporada completa {10 Pesos (5} . Bijo . 150,000,060

|} sestones)

! | pago vacartooes cntficsspor v
| [ participante - #zdla tamporada {5 sesiones}

{1 Pago vacaciones cientfficas por oo - . ~
| participante - una {1} sesiéa Pesos (5} s 12.000,00

Pesos (S} Fijo §7.000,00

[ e e e e
Llnforma:\‘én del medio de pago:

i« Enla entfdad solicitante: En la taquilla del Jardin Botdnico

Si se identificd con alguno de estos casas, adicionalmente debe:

o e hilos & ijas de servidorcy piblic
- migmbra & frasde la familia ylo estudi

@ Pago

|
|
! ; Descripcion del pago:

. Descripcl . Tpomoneda. . Tipowalor | Can :
! Pago vacacicnes clentifizas por ua

i participante - Temporada completa {10 "

" sesiones} para hijos e hijas de servidores Pesos (5) Fijo
i piblicos y conuratistas dal Jardin Boldnico

i
11 Pagovacaciones clentificas por participante
i - Temporada conplata {10 sesiones) para Pasos {S) Fijo

segundo

iembro o mds de la familiz

L

i Pagovacacionas clenbficas por un

55,000,00
+ participante - Temporads complets {10 pesos {5) Fijo i'oiy
distritales yfo afiliados at SISREN

sesiones} para estudiantes da colegios

i
[
! fnformacion del medie de paga:
|

+ En la entidad solicitante: En la taquillz del Jardin Botdnico

‘ “'}"—;Léﬁfé'f'hi‘“fp://visor.suit.gov.co/VisorSUlT/index.jsf?Fl=2:?555

Valores publicados en pagina web y link Conoce aqui los requisitos para el tramite:
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Vacaciones centficas
SUBDIRECCION EDUCATIVAY CULTURAL
VACACIONES CIENTIFICAS 2019

Junio: Celebrando ia Vida
Julie: Una historia para contar ®
HiA

Poxn de dos tampochca Juaie y s

Pago

Realizar pago

Descripcion Tipo Moneda Tipe Vaior Cantldad Valor

Somirtisiayding Fls quesasreenn e

. ooy ., Fwd Pagovacacones
o Pershemny S s s pes sarticipante - Temy Pes3s i £1°¢ 3003
e Teammmeres S iy e enar .
Sei
S DG Cutsas e parers
agm Dz Eoxtacas s 3mats e
stfun e e g
Denor FO
P s eSTOremew i smden e
P g
Seopl Narors a4 o p3TE Sarssmearys
s et DATCH 157008 41087 RS89 302096 €130 g Paaruen Waracin beines
a5 sopm At Eeewrs atasherns - Page vacscones Lerafeas poc
cdararungaaain Seosre papy: eieta 00 N
ot Y . 3 completa (0 Pesos i &0
1o et wesiones) fare seaundo MIPMmpro o
Programa P 2 TH5GE 8 M
(TR ——— i Feped
et Preeas o
Peses 5 B R
O - I
L — e Des3s 3 e
‘Semiasa cormpiatas e 52 o b fecioe sscoto
gnies valamporada,
Torapacada corspteta, Duszvtoldas de iz feshas A
vigentas ents brmposaga v
Pesssist file

:m (u:es yio afitagns 4t i )bEN

Fuente http://www_Jbb.gov.co, mdex php/productos-y-servicios- httos:/ivww.gov.co/servicios-y-tramites/T23555
Valores Resolucién 105 de 2019:

RESUELVE:

PRIMERO: Adoptar los valores de inscripeion para el Club de Cienclas y para las
Vacaciones Cientfficas para la vigencia 2019, los siguientes:

o “‘A\"Qﬁ"}'{%‘r*@
: et : ; msgﬁin’?“*
“GLUB DE CIENGIAS
(1 participante enfre | | semesire $ 114.000
aiios)
VACACIONES Temporada completa (10 sesiones) $ 117.000
CIENTIFICAS Media Temporada (5 sesiones) $ 61.000
‘(1 lpairtsl cxpjazn;%gg)t " | Una sesion $ 13.000
UI..OUV;_N 3 . —
o ACT VDAt W%*BBNEEQABL@S% [PDESCUENTOS
' Hijos & hijas de funcionarios ptiblicos de} distrito y/o
coniratistas del Jardin Boténico José Celestino 90%
CLUB DE CIENCIAS | Mutis. .
INFANTIL Matricula participantes antiguos 20%
Segundo miembro o més de la familia 50%
Estudiantes de colegio distrital y/o afiliados al Sisben 50%
Hijos e hijas de funcionarios ptblicos del dlstrlﬁoty[o -
contratlstas del Jardin Botanico José Celestino )
worgones |t
Segundo miembro 0 més de la familia 50%
Estudiantes de colegio distrital y/o affliados al Sishen 50%

Fuente: Resolucién 105 de 2019 Jardin Botanico de Bogots José Celestino Mutis -
http://www.jbb.gov.co/index.php/normatividad/resoluciones
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REVISION VALORES VACACIONES CIENTIFICAS

Valor de Véiér d‘ef'p'faig"o
‘ pago indicado en P hearvacion
Concepto indicado Resolucion Diferencia . _Obs,erv,a,\cmn
SUIT 105 de 2019
Vacaciones
cientificas $110.000 $117.000 $7.000 Se evidencia una
Temporada Completa diferencia en el precio
. Va’c'acnones ' establecido por acto
cientificas Media $ 57.000 $ 61.000 $4.000 administrativo y la
Temporada informacién contenida en
Vacaciones el SUIT.
cientificas una sesion $11.000 $13.000 $2.000

Fuente: elaboracion propia OCI segtin informacién consultada.

OBSERVACION 7

Se evidencia una diferencia entre los valores publicados en la pagina del SUIT con
respecto a los valores establecidos por la Resolucion 105 de 2019, respecto al
valor de las vacaciones cientificas.

-Soporte legal

Al consultar el soporte legal del procedimiento administrativo Vacaciones
cientificas en la pagina SUIT, se evidencia la publicacién de la Resolucién 124 de
2017, Resolucion que para el presente afio no se encuentra vigente ya que en la
pagina web se encuentra publicada la Resolucién 105 de 2019 como se muestra a
continuacion:

_ @ Soportelegal .

* Resotucion 124 de 2017, {Articulo 1) ) @

' % ResoLucioNB 2 Aoezorr 2 4 MAY 200
-]
g@ﬁ i‘ ..j Urisc @‘} wpor medio do 1a cual se fijan los valores para el Club de Clencias y las Vacaciones

Sisiema Unico de Informacién Normativa Cientificas on el Jardin Botdnlco José Celestino Mutis”

+ Otra fuente de consulta

Fuente: http://visor.suit. gov.co/VisorSUIT/index.jsf?FI=23555

“Por medio de la cualse fijan os : STub de Clencias y las Vacaciones
Cientificas en e Jar‘dfn Boténlco Jose Celestino Mutis™

Fuente: http://iwww.jbb.gov.co/index.php/normatividad/resoluciones
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OBSERVACION 8

Se evidencia desactualizacion en el soporte legal (acto administrativo) del
procedimiento publicado en la pagina SUIT para Vacaciones cientificas.

5.2.5 Recorridos Guiados y rutas de descubrimiento
Los recorridos guiados y rutas de descubrimiento se encuentran inscritos en SUIT

como otros procedimientos administrativos, la Gltima fecha de actualizacién que
registra es el 21 de abril de 2019, este requiere pago y no es totalmente en linea.

iT

Informacidn proporcionada por: _(Jcmbils S8 Conbte comp: Visieas Pedagogices) - - -

3 A 3 3 :Cudnde se puede realizar? Cualquier fecha .
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE A donde ir? v tos de atencis |
CELESTING MUTIS ¢Adonde ard ‘'er puntos de atencion Y
Requs > Si, Ver detalle en la seccidn "Para realizarlo 5
http://www.ibb.gov.co/ <Raquiere pagor necesita® D
i

:Es totalmente en linea? No
’ (dlcimc actustizgeidn: 21 A6rit 2079 |

Fuente: http://visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index jsfPFI=23550 e

Se evidencia el proceso administrativo en la pagina web:

Otros procesos administrativos

Agesona oica en wBOIZACON bene v jardineria whens, pars wapacion

prvados 2 e Distite Gayptal

Manejo Integral del adiotade y jardinana whana on e3pace piblio
Entrean de arbaley para piamtacda en copazing prvados 2 metitusional
Cutesultic ted Bisterny de Tnfosiuasn paa ks Gestion det Arboladu Urbianes

< ¥ tacnica sn ag wibana

ik e cienuias

Vacastanes ctannif e

Parlicypaciog on programas y actidades ultur des y acadimce
Recorifos gutades v rutas de descubrimientss g dian a2

@ h [£];3 Estado cerfcano, 4gily segura

Emsisapipeal s e vl
R e W R e skt peliiptsiar

Los recoridos guiados son actividades que desarrolls of vistante con el

fi de un intép biental en fas que ¢l i) explora
Iz naturaleza Ja conoce, Busca que af participante se apasione por fas plantas
y of cuidado def amblente ¥ Las sutas de descubriniento son acthddades ds

que se a2 tavés de priclicas de
observacion, indagadén y experimantacion en el que se generan espacios de
soclalizacién y reflexion a partr de contenides aspacificos seqgiin &l interés de LO MAS USADO
los grupos. Ingresa a No mds flas
Tramhes Particina
“onpasrnr esrcss s O ————

Ceh it # oA ORI Ak

Descubre

Hecomidos lematizos y Kutas bardiares

Fuente: http:/ivww.jbb.gov.co/index.php/productos-y-servicios - - https://www.gov.co/
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OBSERVACION 9

Al ingresar a la pagina web de la institucion en el item productos y servicios se
evidencia otros procesos administrativos, al ingresar a Recorridos Guiados y
rutas de descubrimiento — link “Ingresa a no mas filas” no se direcciona a
informacién sobre el procedimiento administrativo en mencién, sino a informacién
general de trdmites.

5.2.6 Asesoria Técnica en arborizacién urbana y jardineria urbana, para
espacios privados en el Distrito Capital

La Asesoria Técnica en arborizacion urbana y jardineria urbana, para espacios
privados en el Distrito Capital se encuentran inscrito en SUIT como otros
procedimientos administrativos, la Ultima fecha de actualizacion que registra es el
23 de Julio de 2018, este requiere pago y no es totalmente en linea.

Informacion proporciormada por:

écﬁéndb se pﬁéde reatizar? . - }Iualqﬁiér fecha L

JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE

CELESTING MUTIS 2A dénde ir? Mer puntes de atencidn
51, Ver detatle en la seccidn “Para. realizarlo
http:/fwww. jbb.gov.cof cesitat

i
i
!
f :Requiere pago?
i
H

No /- ) “)

\ Uttima eceustizazion: 23-Jutia-2018 |

Fuente: http://visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf?FI=22100

5.2.7 Consulta del Sistema de informacion para la Gestién del Arbolado
Urbano - SIGAU

La Consulta del Sistema de informacién para la Gestién del Arbolado Urbano —
SIGAU se encuentran inscrito en SUIT como otros procedimientos administrativos,
la dltima fecha de actualizaciéon que registra es el 24 de agosto de 2017, este no
requiere pago y es totalmente en linea.
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Infermacion proporcionada por: iCudndo se puede reatizar?

JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE
CELESTING MUTIS

A dénde ir?

:Requiere pago? No, es gratuito _J H

hetp:/fwwer. jbb.gov.col ) Si, ingrese aqui ) i
zEs totalmente en linea? H
‘ Yer manual de usuario

L S E R a1

Fuente: hitp:/visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index jsf?FI=21998

5.2.8 Entrega de arboles para plantacién en espacio privado o institucional

La entrega de arboles para plantacion en espacio privado o institucional se
encuentran inscrito en SUIT como otros procedimientos administrativos, la Ultima
fecha de actualizacion que registra es el 24 de agosto de 2017, este no requiere
pago y no es totalmente en linea.

Informacién proporcionada por: ;- trega de arboles para plantacion eri espacio pl_:lvadq o institucional .
. . . X :Cudndo se puede reatizar? Cuatquier fecha
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE N -
CELESTING MUTIS ;A donde ir? Ver puntos de atencion
(Requiere pago? No, es gratuito
http:/fwww.jbb.gov.co/ -
= ¢Es totalmente en linea? No

thtime sctuatizacidn: 24-Ag035i0-2017

Fuente: http://visor.suit.gov.co/VisorSUIT/index. jsf?FI=22099

5.2.9 Capacitacién y asistencia técnica en agricultura urbana

La Capacitacién y asistencia técnica en agricultura urbana se encuentran inscritas
en SUIT como otros procedimientos administrativos, la Uultima fecha de
actualizacién que registra es el 24 de agosto de 2017, este no requiere pago y no
es totalmente en linea
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i
|
i

Informacion proeporcionada por:

! i i ) . gCuéndo se puede reah':zar? ‘ ‘Cualqm'er' fecha
! JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE e < 4 } !
5 CELESTING MUTIS A dénde ir? Ver puntos de atencion
; iRequiere pago? No, es gratuito - .
| http://www.jbb.gov.co/ - ” " - e
i <Es totalmente en linea? No P e
iL “““““““““““““ i vliimc cctualizaeion: 24-Agosio-2017
S eeer——

5.2.10 Manejo integral del arbolado y jardineria urbana en espacio publico

El Manejo integral del arbolado y jardineria urbana en espacio publico se
encuentran inscrito en SUIT como otros procedimientos administrativos, la uUltima
fecha de actualizacion gque registra es el 24 de agosto de 2017, este no requiere
pago y no es totalmente en linea

. Manejo integral del arbolado y jardineria urbana en espacio piblica .

i Informacidn proporcionada por:

! ;Cudndo se puede realizar? Cualquier fecha

| JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE

! CELESTINOG MUTIS 1 Adénde di? Ver puntos de atencion
i 1 ; ¢Requiere pago? No, es gratuito
. httpisfurvebbogov.col ‘ ;Es totalmente en linea? No
R i ctatizaon vé2setaor

5.3 Seguimiento Estrategia de racionalizaciéon de tramites

Una vez verificado el Sistema Unico de Informacién de tramites SUIT se evidencia
que se establecieron cuatro acciones de mejoramiento lo cual es acorde con lo
registrado en el Plan Anticorrupciéon y de Atencion al Ciudadano (PAAC 2019)
version 3 publicado en la pagina web.

Los tramites a los que se les formularon acciones de racionalizacion son los
siguientes:
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- Consulta del sistema de informacién para la gestion del Arbolado Urbano —
SIGAU.

- Vacaciones Cientificas.

- Recorridos guiados y rutas de descubrimiento.

- Club de Ciencias

sl de Raonaltncin -Segainieatn defavance o esraegl deracnaliai
Selugons a totabded de s onc I ootz Gl bt
1 heciones de recionalizacidn a desarvollar {f Plan de ejecucién (¥ Monitorea |} Sequimiento y evaluadién
Yarr @ixzpﬂizreﬁ(&i ‘jllfmﬁ.afaﬁ‘k” E{];s:“m:
- .. DATOS TRAMITES A RACIONALIZAR [y ) HOHITOREQ |
Tip liimezo Hombre ] Estado /) vonioeo jefeplancacitn. N\, Valor ejecutado (%] ! endaciones | Justifcadién |
s Ratorados priedos ¥ nas ¢ "
fic) BH i fnsrto 3
] 2t Cub dz decas Inserie 4
Consula daf Sstama e Infosemacin
o] u3 parale Gestion & rbudsdo tbene +  fnserdo 3
SiG
& 855 Vatztignes teraficas sl ]
Tolel segiaron 4

Fuente: http://tramites1.suit. gov.co/racionalizacion-wi Ces/gestionracionalizacion/gestion_racionalizacion.jsf?_adf.ctrl-
state=sdgh4tcsn_11

OBSERVACION 10

No se evidencia seguimiento de las acciones de racionalizacién en el Sistema
unico de informacién de tramites SUIT para el mes de abril de la presente vigencia
por parte de Planeacion o quien haga sus veces, acorde al registro ciudadano en
la pagina web “SUIT”

Estrategias de racionalizacion 2018

Una vez revisado el Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano 2018 (PAAC V .4)
se evidencia que una de las actividades era Identificar y documentar los tramites u
OPA’S de la Subdireccion Cientifica; se realizé la identificacién de los siguientes
procedimientos administrativos 1. Investigaciones Cientificas en conservacion, 2.
conceptos técnicos, 3. Asesorias académicas, 4. Espacios Académicos, 5.
Consulta herbario Virtual, 6. Consulta plataforma nombres comunes, como
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Jardin Botanico Jose Celestino Mutis 26-06-2019 02:20:23

Al Contestar Cite Este Nr.:20191E4162 O 1 Fol:1.,
ORIGEN: Origen: Sd:189 - CONTROL INTERNO/ARDILA OCHOA JANETH

DESTINO: Destino: OFICINA ASESORA DE PLANEACION/CRUZ MORA N o
ALCALDIA MAYOR

ASUNTO: Asunto: INF SEGUIMIENTO SUIT DF BOGOTA B.g.
OBS: Obs.: COPIA: DIRECCION X CORREQ INT-ANEXO INFORME-P

Jardin Botdnics Jpra Calasting Juta

seguimiento con Cote a 31 de diciembre de 2018 la Oficina de Control Interno
manifiesta:

“La OCI evidencia que la Subdireccién Cientifica actualizé la informacién
confenida en el fFormato Cédigo FO1-PV.01.03.03 version 8&:
“CARACTERIZACION DEL PRODUCTO O SERVICIO “ que indican utilizaran
como insumo en la identificacién de sus tramites u OPAS si a ello hubiere lugar,
sin embargo, este formato fue rechazado en la plataforma SUIT.

Sin embargo, el proceso de identificacion y documentacion es necesario
culminario en el SUIT con la totalidad de OPA's, toda vez que, la intencion
es aportar a la estrategia de racionalizacién de tramites y de otra parte,
realizar la unificacién de criterios orientadores en esta materia en la Sub.
Cientifica.”

OBSERVACION 11

No se evidencia en SUIT los procedimientos administrativos identificados en la
vigencia 2018 por la Subdireccién Cientifica de acuerdo con lo establecido en el
PAAC 2018- Racionalizacién de tramites.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

El Departamento Administrativo de la Funcidén Publica es el responsable de la Politica de
Racionalizacién de Tramites dispone del Sistema Unico de Informacién de Tramites —
SUIT, como unica fuente valida de la informacion de todos los tramites y otros
procedimientos administrativos que realizan los ciudadanos, empresarios, inversionistas y
servidores publicos frente a las entidades de la administracién publica colombiana.

En el SUIT la entidad no cuenta con tramites inscritos, tiene 10 procedimientos
administrativos inscritos y 1 en estado de correccion creacion.

La totalidad de los procedimientos administrativos inscritos en el SUIT no se encuentran
actualizados, por lo cual se recomienda la revision y actualizacién de estos con el fin de
dar a la Ciudadania o a quien este interesado informacion clara, oportuna y real.

Se recomienda realizar el seguimiento de las estrategias de racionalizacién en el SUIT por

parte de la Oficina de Planeacién o quien haga sus veces en el SUIT de acuerdo a los
términos establecidos.
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Revisar los procedimientos administrativos inscritos en el SUIT y determinar
cuales podrian ser realizados totalmente en linea (incluyendo el pago), facilitando
la adquisicién de servicios por parte de los ciudadanos, asi como optimizando la
pagina SUIT.

JANETH ARDILA'OCHOA
Jefe Oficina de Control Interno (E)

Elaboré: Sandra Martinez
Profesional de la Oficina de control Interno
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