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OFICINA DE CONTROL INTERNO 
INFORME DE SEGUIMIENTO 

SISTEMA UNICO DE INFORMACION DE TRAMITES SUIT 
25 DE JUNIO DE 2019 

1. OBJETIVO 

Realizar seguimiento al estado de los trámites y otros procedimientos administrativos 
inscritos en el Sistema Único de Información de Trámites (SUIT) del Departamento 
Administrativo de la Función Pública. Así como el seguimiento a la ejecución de la 
Estrategia de Racionalización establecida por la entidad. 

Lo anterior, se enmarca en el Plan Anual de Auditorias aprobado para la vigencia 2019. 

2. ALCANCE 

El seguimiento y verificación se realizó a la información publicada en el Sistema Único de 
Información de Trámites —SUIT-, frente a los trámites y otros procedimientos 
administrativos (OPA) que tiene dispuestos la entidad para los usuarios. 

3. MARCO NORMATIVO 

Los criterios tomados para el desarrollo del seguimiento son entre otros: 

Decreto Ley 019 de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar 
regulaciones, procedimientos y trámites innecesarios existentes en la 
Administración Pública 

Ley 1712 de 2014 Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del 
Derecho de Acceso a la Información Pública Nacional y se dictan otras 
disposiciones. 

Decreto 103 de 2015 por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1712 de 2014 
y se dictan otras disposiciones. 

4. METODOLOGIA 

Para alcanzar el objetivo del seguimiento se realizó: 

- Ingreso al Sistema Único de Información de Trámites —SUIT- a través de la página 
dispuesta para tal fin: www. suit.gov.co  
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- Revisión y verificación de la información dispuesta en el SUIT relacionada con los 
trámites y otros procedimientos administrativos de la entidad. 

- Revisión de la página web de la Entidad. 

5. DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO 

5.1. TRAMITES 

Teniendo en cuenta el concepto de trámite, definido por el DAFP en la Guía de 
usuarios Sistema Único de Información de tramites SUIT — I Conceptos Básicos la 
cual indica: "Tramite: Conjunto de requisitos, pasos o acciones reguladas por el 
Estado, dentro de un proceso misional, que deben efectuar los ciudadanos, 
usuarios o grupos de interés ante una entidad u organismo de la administración 
pública o particular que ejerce funciones administrativas, para acceder a un 
derecho, ejercer una actividad o cumplir con una obligación , prevista o autorizada 
por la ley", se procedió a consultar la página web de la entidad en donde se 
informa que la entidad no cuenta con trámites; se realiza verificación en la página 
SUIT y se evidencia que la entidad no tiene tramites inscritos en la página en 
mención. 

Trámites y Servicios 

(EL Jardin Botánico de Bogotá no cuenta con Trámites) 

     

     

Fuente: http://www.jbb.gov.colindex.php/productos-y-servicios  

5.2 OTROS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (OPA) 

A la fecha, el Jardín Botánico José Celestino Mutis cuenta con un total de 10 OPA 
inscritos en el Sistema único de Información de trámites SUIT y 1 en estado 
corrección creación, los cuales se relacionan a continuación: 

Nombre del Procedimiento administrativo 
(OPA) 

Estado 

Club de Ciencias Inscrito 
Recorridos temáticos y rutas familiares Inscrito 
Participación a programas y actividades culturales 
y académicas 

Inscrito 

Vacaciones científicas Inscrito 
Recorridos Guiados y rutas de descubrimiento Inscrito 
Asesoría 	Técnica 	en 	arborización 	urbana 	y 
jardinería urbana, para espacios privados en el 
Distrito Capital 

Inscrito 
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Informactón proporcionada por; 

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

jhb_,gov coi 

¿Cuándo se puede realizar? 

¿A dónde ir? 

¿Requiere pago? 

¿Es totalmente en línea  

Fechas específicas 	eEn 

ver  truncosde,  atención 

Sí, Ver detalle en la sección "Para realizarlo 
necesita" 

No 

IT 

attLIC}I,Cefari: 31-M0,0-207j 
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Nombre del Procedimiento administrativo : 
OPA) 

Estado: 

Consulta 	del 	Sistema 	de 	información 	para 	la 
Gestión del Arbolado Urbano — SIGAU 

Inscrito 

Entrega de árboles para plantación en espacio 
privado o institucional 

Inscrito 

Capacitación y asistencia técnica en agricultura 
urbana 

Inscrito 

Manejo integral del arbolado y jardinería urbana en 
espacio publico 

Inscrito 

Revisión y asesoría de diseños paisajísticos de 
arborización y jardinería urbana 

En corrección 
creación 

Fuente Sistema Único de información de Tramites SUIT 

OBSERVACION 1 

Se evidencia que el proceso administrativo de revisión y asesoría de diseños 
paisajísticos de arborización y jardinería urbana se encuentra en corrección, 
creación; una vez revisado las estrategias de racionalización de tramites en el 
Plan Anticorrupción y atención al ciudadano PAAC 2018 en el seguimiento 
realizado por la Oficina de Control Interno se describe "El trámite se encuentra 
inscrito en la Página del SUIT del DAFP, pero este se encuentra en proceso de 
formalización, toda vez que se solicitaron correcciones al mismo, basados en los 
lineamientos del Decreto 058 de 2018.", en tal sentido no se evidencia la 
formalización del proceso administrativo en mención en el SUIT. 

5.2.1 Club de Ciencias 

El club de ciencias se encuentra inscrito en SUIT como otros procedimientos 
administrativos, la última fecha de actualización que registra es el 31 de mayo de 
2018, este requiere pago y no es totalmente en línea. 

Participar del programa educativo que promueve la exploración, observación, descripción e indagación del entorrviturat 
presente en el Jardín Botánico, así corno la farniliarización con el lenguaje científico y el desarrollo de contenidos que permita a 

, tos nulos y las niñas proponer acciones para resolver situaciones cotidianas relacionadas con el desarrollo sostenible 

Fuente: http://visorsuit.dov.coNisorSUIThbdex.isf?F1=23561  
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- Documentos y condiciones requeridas: 

Como único documento para ser descargable se tiene el documento de Registro y 
estado médico. 

- Reunir documentos y cumplir condiciones requeridas 

F' m' u a 

Condición: No debe presentar ningún soporte ya que la institución verificará que usted la cumpla 

Tener entre 5 y 16 años de edad. Tener en cuenta las fechas de inscripcion publicadas en la página web. 

Formulario 

Registro y estado médico 

Disponible para ser: Descargable: 

Reclamar de forma presencial: En os rrno 	mon indicados por la institución  

Documento 

Cédula de ciudadanía : 1 Fotocopia(s) (Registro civil. Tarjeta de identidad o documento equivalente 
para el caso de los extranjeros) 

Anotaciones Adicionales: del niño(a) participante 

Documento 

Certificado de afiliación al sistema de salud: 1 Fotocopia(s) (Certificado de afiliación al sistema de 
salud con fecha de expedición no mayor a 30 días) 

Anotaciones Adicionales: del niño(a) participante 

Documento 

Fotografiar: 2 Original(s) (Reciente en tamaño 3 x 4 ) 

Anotaciones Adicionales: del niño(a) participante 

Fuente: http://visorsuit.gov.coNisorSUIT/indexjsf?F1=23561   

Se realiza revisión del Procedimiento: Club de Ciencias y Vacaciones Científicas 
PM.03.07.02 en donde se establece que el formato de Registro y Estado Médico 
que se debe presentar para la inscripción en el club de ciencias es el F.02-
PM.03.07.02 como se muestra a continuación: 

10. DOCUMENTOS 

de club de ciencias y vacaciones científicas 
.02-PM.03.07.02 Registro y estado médico 

a F,03-PM.03.07.02 Inscripción para Club de ciencias o Vacaciones científicas 

Fuente: Procedimiento: Club de Ciencias y Vacaciones científicas PM.03.07.02 Unidad SIG 

1,7] 

r: 

MANUAL DE PROCESOS ‘ 	O EDIMI NT :: 	MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS' 
NIr REGISTRO Y ESTADO MÉDICO REGISTRO Y ESTADO MÉDICO 

IrIt. C110: F.02-PM.03.07.02 	Versión Pálifia 1 de 2 cód 	: F.01-PM03. 	0 	Versili21) 	Pj ina 1 de 2 
, Temporada: Fecha: Temporada: 	 !Fecha: 

Fuente: Fuente: http://visor.suit.gov.coNisorSU/T/index.jsf?Fl=23561 — Unidad SIG 
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OBSERVACION 2 

Al realizar verificación de los documentos y condiciones requeridas para la 
inscripción al Club de ciencias se evidencia que el formato de registro y estado 
médico descargado de la página es el F.01-PM.03.06.01 Versión 2, situación que 
no es coherente con lo registrado en el Procedimiento: Club de Ciencias y 
Vacaciones Científicas PM.03.07.02 en donde relaciona formato de registro y 
estado medico F.02-PM.03.07.02 Versión 1. 

- Pago 

Teniendo en cuenta que el Club de ciencias requiere pago, se realiza revisión de 
los valores publicados en la página SUIT, pagina web y la Resolución 105 de 2019 
encontrando: 

Fuente: http://visorsuit.qov.coNisorSUIT/index.fsf?F1=23561   

Valores publicados en la página SUIT: 
- Re4z., pago 

Pago 

: Desoripci • del pago: 

Descripción 	 moneda 

Pago ¿lub de ciencias por un participante - 	pes. (5)  
1 semestre 

Información del medio de pago: 

• En la entidad solicitante: En la taquilla del Jardín Botánico 

Tipo valer. • Ca 

Si se identifica con alguno de estos casos, adicionalmente debe: 

'Descuentos paró hijos e Fiíjas de serviclOros púllio:ps y contratistas del Járclín Botánico, matrieulis 
participantes antiguos, segundo miembrom mas de la faMiíip y/o estudiántes de colegió:. ditritates y/o 
afiliados al SISEEN 

13 Pago 

Descripción del pago: 

Descripción 	 Tipo. moneda - 	Tipo valor 	Cantidad 
r-- 

Pago Club de ciencias por un participante - 
t semestre para hijos e hijas de servidores 	Pesos (S) 	 Fijo 
públicos y contratistas del Jardín Botánico 

Pago Club de ciencias por un participante - 
1 semestre matrícula participantes antiguos 	

pesas   ‘, 

Pago Club de ciencias por un participante • 
semestre para segundo miembro o mas de 	Pesos (S) 

la familia 

Pago Club de ciencias por un participante • 
1 semestre para estudiantes de colegios 	Pesos (S) 
distritales yio afiliados al SiSBEN 

Información del medio de pago: 

• En la entidad solicitante: En la taquilla del Jardín Botánico 

Fuente: http://visorsuit.qov.coNisorSUIT/indexj.sf?F1=23561   
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en,u,:ntr, 

Pago Zitib de c.encias Por un participante 
-1 semestre para estudiantes de colegies 	Pesos 1$) 	PJC 

cistritaless,b fi'•adosa SISEEN 

Subdirección educativa y cultural 
convocatoria club de ciencias 2019 I 	 Descripción 	 Tipo Moneda 	Tipo Valor 	Cantidad 
Vive la cienva y aprt,nda con la pasion de un enlosador 

Pago Club ce c_encias por un participante 
• 1 semeshe 

Pago Club de ciencias por un participante 
• 1 semestre para hijos e hijas de 

serv.dores publ:cos y contratistas del 
Jardín Botánico 

Pago Club de ciencias poi un participante 
• 1 semestre matricula participantes 	besos 3$1 	P30 

antiguos 

Papo Club oe r encías sor un par ticidante 
• 1 semestre para segundo miernixo o 	Pesos 1.1l) 	Pri0 

mas de ia farn La 

Co as 

oirtiarizas:: 

Pesco 5.) 	11i10 

Pesos 1 	Fi30 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

J;rstlit Doulno. Jalo Colostinel.t., 

Valores publicados en Pagina Web: 

Peal zar pago 

Fuente: http://www.jbb.gov.co/index.php/productos-y-servicios/club-de-ciencias-infantil-
https://www.gov.co/servicios-y-tramites/T23561  

Valores Resolución 105 de 2019: 

RESUELVE: 

PRIMERO: Adoptar los valores de inscripción para el Club de Ciencias y para las 
Vacaciones Científicas para la vigencia 2019, los siguientes: 

MICCiak..:111~..1111.10_FM111$211.7,17~11_ T.1111 	1.1 1~19. 11WAVW. 1,1-~aT.' 

74,•1r",:71•T:.. ?,i-i,,,, 1. -s, 

'..:' ,-;,..i-si  -,_ ::13.111-.1,•Iii..1,,filal 

l'-':i 	2,1.1•11,415~:1151.119 "=:'Wi0 	-"'lárret.1~1-11.0.. 

,,JáltMliálli. 	7 1,1111 k9a.lile ?Z.-§5,111. 

:41 Tiorgyzwékpi 

r 7 	.'' -••• . 
chi 

 h. 

CLUB DE CIENCIAS 
(1 participante entre 

los 5 y 16 años) 
1 semestre $ 114.000 

CIENTÍFICAS 
(1 participante entre 

los 5 y 12 años) 

da com leta 10 sesiones) ---5-1-w-mee-- 
Media Temporada 5 sesiones) $ 61.000 

Una sesión $ 13.000 

DESCUENTOS (NO SON ACUMULABLES) 
11-31W..51ffiltWii-WIE:VilnklIK.,ISWW-1511141411:LESAIIÍSIOV. 11,12M5aiiplIDWO 

CLUB DE CIENCIAS 
INFANTIL 

Hijos e hijas de funcionarios públicos del distrito y/o 
contratistas 	del 	Jardín 	Botánico 	José 	Celestino 
Mutis. 

90% 

Matricula participantes antiguos 20% 
Segundo miembro o más de la familia 50% 
Estudiantes de colegio distrital y/o afiliados al Sisben 50% 

VACACIONES 
CIENTÍFICAS 

Hijos e hijas de funcionarios públicos del distrito y/o 
contratistas 	del 	Jardín 	Botánico 	José 	Celestino 
Mutis. 

90% 

Segundo miembro o más de la familia 50% 
Estudiantes de colegio distrital yto afiliados al Sisben  50% 

Fuente: Resolución 105 de 2019 Jardín Botánico de Bogotá José Celestino Mutis - 
http://www_ibb.gov.colindex.php/normatividad/resoluciones 
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1 Soporte legal 

• Otra fuente de consulta 
Sistema Único de Información Normativo 

• Resolución 124 de 2017. (Articulo 1) thl Acni1u4ktm 
ocoo1011. 

RESOLUCIONW 2 4 DE 2017 	2 4 HAY 201 

"Por medio da la cual so fijan los valores para el Club de Ciencias y las Vacaciones 
Científicas en el Jardin Illotánico José Celestino Mutis" 

BOGO 
MEJOR 
PARA TODOS 

Av. Calle 63 No. 68-95 
Tei: 437 7060 
www.jbb.gov.co  
Info: Línea 195 
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REVISION VALORES CLUB DE CIENCIAS 

Concepto 

Valor de 
pago 

indicado 
SUIT 

Valor de pago 
indicado en 

Resolución 105 
de 2019 

Diferencia Observación 

Club de 
Ciencias 
por un 

participante 
1 semestre 

$107.000 $114.000 $7.000 

Se 	evidencia 	una 	diferencia 	en 	el 
precio 	establecido 	por 	acto 
administrativo 	y 	la 	información 
contenida en el SUIT. 

Fuente: elaboración propia OCI según información consultada. 

OBSERVACION 3 

Se evidencia una diferencia entre los valores publicados en la página del SUIT con 
respecto a los valores establecidos por la Resolución 105 de 2019, respecto al 
valor del club de ciencias. 

-Soporte legal 

Al consultar el soporte legal del procedimiento administrativo Club de Ciencias en 
la página SUIT, se evidencia la publicación de la Resolución 124 de 2017, 
Resolución que para el presente año no se encuentra vigente ya que en la página 
web se encuentra publicada la Resolución 105 de 2019 como se muestra a 
continuación: 

Fuente: http://visorsuit.gov.coNisorSUIT/index.jsf?F1=23561  

"Por medio de la cual s sendas y las Vacaciones 
Científicas en el rdin Botánico José Celestino Mutis"' 

Fuente: http://www.jbb.gov.co/index.php/normatividad/resoluciones  
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No 

actualización: 2,4 	9 

información proporcionada por: 

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

http://www.jbb.gov.co/ 

¿Cuándo se puede realizar? 

¿A dónde ir? 

¿Requiere pago? 

¿Es totalmente en línea? 
- 	 • 	• • 	y• 

Fechas específicas en  

Ver puntos de atención 

Sí, Ver detalle en la sección "Para realizarlo 
necesita" 

Fuente: http://visorsuitgov.co/VisorSUIT/index.jsf?Fl=23420  

IT 
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Descubro 

LO MÁS USADO 
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OBSERVACION 4 

Se evidencia desactualización en el soporte legal (acto administrativo) del 
procedimiento publicado en la página SUIT para Club de ciencias. 

5.2.2 Recorridos temáticos y rutas familiares 

Los recorridos temáticos y rutas familiares se encuentran inscritos en SUIT como 
otros procedimientos administrativos, la última fecha de actualización que registra 
es el 21 de abril de 2019, este requiere pago y no es totalmente en línea. 

Se evidencia el proceso administrativo en la página web de la institución: 
Trámites y Servicios 

(El Jarcia, Botánico de Bogotá no cuento con Tramites,  

Otros procesos administrativos 

	

.ftfeeff<1, 	 r 	 t 	 i, 	r, 

	

f 73,1,4:11.100 s 	 1 PI, 	+3r1i, I 

ft, ak.5Y 3(.41,1,1 

Recorridos Ternát,os  v  Ruz-, tramilla.,  

Recorridos Temáticos y ...S raintilares. una torna de aprender en familia. es 
Un programa de ta linea de interpietación sarmienta: que busca brindar a tos 

una expettenclg diferente 	unoridizato  Y ol:mosii,'lliioto so.:“e temas 

ambientales mediantec.-5W[0110 CIC. recorridas g 	5 generales. mas Ce 
descubrimiento y eco..eres 	n No man. fitas 

Fuente: httplIwww.jbb.gov.colindex.php/productos-y-servicios- https://www.gozcol  
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¿A dónde ir? "slignp intiDs de atención  

Participación á programas y actividades Oulturales y aOadémicas 
Información proporcionada por: ¿Cuándo se puede realizar? 

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

http://www.jbb.gov.co/ 

Si, Ver detalle en la sección "Para realizarlo 
necesita" 

¿Es totalmente en línea? 	 No 

¿Requiere pago? 

Fechas especifica en  

Vacaciones científicas 
• Zramfaidir se conoce como:. Vocacionc;ánatfficce0 

¿Cuándo se puede realizar? 
En periodo de vacaciones escolares. En los meses 
de enero, junto, Mío, octubre y diciembre. 

¿A dónde ir? M.Q.npuntos de atención 

¿Requiere pago? 
Si. Ver detalle en la sección 'Para, realizarlo 
necesita" 

¿Es totalmente en Línea? No 

th.tn. actualización: 74.7,2003 

in forma ció» proporcionada par: 

JARDINI BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

1-ittp://www,,ibb.gov.co/ 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

Jardin lodoso Jodo Calashno Mutis 

OBSERVACION 5 

Al ingresar a la página web de la institución en el ítem productos y servicios se 
evidencia otros procesos administrativos, al ingresar a Recorridos temáticos y 
rutas familiares — link "Ingresa a no más filas" no se direcciona a información 
sobre el procedimiento administrativo en mención, sino a información general de 
trámites. 

5.2.3 Participación a programas y actividades culturales y académicas 

La participación a programas y actividades culturales y académicas se encuentran 
inscrito en SUIT como otros procedimientos administrativos, la última fecha de 
actualización que registra es el 21 de abril de 2019, este requiere pago y no es 
totalmente en línea. 

Fuente: http://visonsuit.gov.co/VisorSUIT/indexfsf?Fl=22077  

5.2.4 Vacaciones científicas 

Las vacaciones científicas se encuentran inscritas en SUIT como otros 
procedimientos administrativos, la última fecha de actualización que registra es el 
7 de junio de 2018, este requiere pago y no es totalmente en línea. 

Fuente: http://visorsuit.gov.coNisorSUIT/indexjsf?F1=23555  
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- Documentos y condiciones requeridas: 

Como único documento para ser descargable se tiene el documento de Registro y 
estado médico. 

2, Reunir decurnentos y cumplir condiciones requeridas 

Condición: No debe presentar ningún soporte ya que la institución verificará que usted la cumpla 

Tener entre 5 y 16 años de edad. Tener en cuenta las fechas de inscripción publicadas en la página web. 

Formulario 

Registro y estado médico 

Disponible para ser: 
	

Descargable: 

dp_,1 dicados  por la institución Reclamar de forma presencial: 

Documento 

Cédula de ciudadanía 1 Fotocopia(s) (Registro civil, Tarjeta de identidad o documento equivalente 
para el caso de los extranjeros) 

Anotaciones Adicionales: del niño(a) participante 

Documento 

Certificado de afiliación al sistema de salud: 1 Fotocopia(s) (Certificado de afiliación al sistema de 
salud con fecha de expedición no mayor a 30 dias) 

Anotaciones Adicionales: del niño(a) participante 

Documento 

Fotografías: 2 Original(es) (Reciente en tamaño 3 x 4 ) 

Anotaciones Adicionales: del niño(a) participante 

Fuente: http://visorsuit.gov.coNisorSUIT/indexjsf?F1=23555  

Se realiza revisión del Procedimiento: Club de Ciencias y Vacaciones Científicas 
PM.03.07.02 en donde se establece que el formato de Registro y Estado Médico 
que se debe presentar para la inscripción en Vacaciones Científicas es el F.02-
PM.03.07.02 como se muestra a continuación: 

10. DOCUMENTOS 

F.O 

   

de club de ciencias y vacaciones científicas u 

  

 

eell 	• 

   

.02-PM.03.07.02 Registro y estado médico 
• F.03-PM.03.07.02 Inscripción para Club de ciencias o Vacaciones científicas 

Fuente: Procedimiento: Club de Ciencias y Vacaciones científicas PM.03.07.02 Unidad SIG 

tr.ral 

	'. 

MANUAL DE PROCESOS Y PR 	DI 11E -0 * MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

REGISTRO Y ESTADO MEDICO REiSTRO Y ESTADO MÉDICO 
— 40441* 

COMet. 
, 	. 

IMMO: F.02-PM.03.102 	VerSiÓn: Páli112 1 de 2 'ó ig 	F. 	-P 	O 0 	01 	i " 	2 Página 1 de 2 ,7,7«.7.7,7.1. 
Temporada: Fecha: Temporada: Fecha: 

Fuente: Fuente: http://visorsuit.gov.co/VisorSUIT/index.Isf?F1=23561  — Unidad SIG 
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55.000,00 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ. D.C. 

Jardín BotánKo Josá Calamina 

OBSERVACION 6 

Al realizar verificación de los documentos y condiciones requeridas para la 
inscripción a Vacaciones Científicas se evidencia que el formato de registro y 
estado médico descargado de la página es el F.01-PM.03.06.01 Versión 2, 
situación que no es coherente con lo registrado en el Procedimiento: Club de 
Ciencias y Vacaciones Científicas PM.03.07.02 en donde relaciona formato de 
registro y estado medico F.02-PM.03.07.02 Versión 1. 

- Pago 

Teniendo en cuenta que las Vacaciones Científicas requiere pago, se realiza 
revisión de los valores publicados en la página SUIT, pagina web y la Resolución 
105 de 2019 encontrando: 

Reabar pago 

gi Pago 

Descripción del pago: 

Descripción 
	

Tipo moneda 	Tipo valor 	Cantidad 

I ' Pago vacaciones clentificas por un  

participante • Temporada completa (10 	1 Pesos (S) 	, Fijo 
sesiones)  

i [ participante • Nadie temporada (5 sesiones) Pes's (S)  
i Pago vacaciones científicas por un 1 Fijo 

—4. 

Pesos (S) 	Pijo 
participante • una (1) sesión 

Información del medio de pago:: 

En la entidad solicitante: En la taquilla del Jardin Botánico 

Sf se identifica con alguno de estos casas, adicionalmente debe: 

'Onscísentac para hijos e hijas de lertidotét púlitoos y:'contretistas eljt 	Botánico,SegUndo 
miembro o más de la faMilia y/o estudiantes dé cbregiol Clkstritales y/o ,áfiliados,aj 515Bplf 

Pago vacaciones científicas por un 

1;0,000,00 

57.000,00 

15.000,00 

fo Pago 

Descripción del pago: 

Descripción . , 	 • 
Pago vacaciones científicas por un 

	

participante • Temporada completa (10 	SiPesas ( 

	

sesiones) para hijos e hijas de servidores 	I 
públicos y contratistas del Jardin Botánico 

Pago vacaciones dentificas por participante 
• Tenorada completa (10 sesiones) para 	Pesos (5) 	Fijo 
segundo miembro o más de la familia 

Pago vacaciones científicas por un 

	

participante • Temporada completa (10 	i pe. 19 	
Fije sesiones) para estudiantes de colegios 

distritales yro afiliados al 5155El1 

1 Información del medio de pago: 

En la entidad solicitante: En la taquilla del Jardin Botánica 

Fijo 

Tipo moneda . 	Tipo valor 	Cantidad 	Valor 

Fuente: http://visorsuit.gov.coNisorSUIT/index.jsf?F1=23555  

Valores publicados en página web y link Conoce aquí los requisitos para el tramite: 
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Junio: Celebrando la Vida 

Julio: Una historia para contar 

hsaao 

retaco 

rty3D0 

Pesos 

Pesa 	 :•1:e 

Pes,. 	 iSO 

Semlava tortpttlwanco tibll da las... 
xi,masn en 1,,pr.u.sda. 
Tompus, complot, 	de in Ud, 

mbhopoma 

Pago vacaarp-iea aientiticas por un 
participante - Media temporada 5 

sesiones, 

Pago vai.,,,,,aieraificas por un 
par, cipeote • una ,1) ver:, 

Pego ,aceciones cientificas por un 
participante -Tempyacia compieto 
wapries para estudiantes,. Colegios 

distotales ylo afiliados a! S!SSEÑ 
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ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

J5Tdin eopsntco Jola Cakkstino Murt 

Vacaciones c 

SUBDIRECCIÓN EDUCATIVA Y CULTURAL 

VACACIONES CIENTÍFICAS 2019 

Rtan de,,1 

P-11111"..03,~1,1  
tp, 
,at 	:Ir pl... 

	

nmerfimist,s 	nun 

.34 	Kres.,,,, 	ro, cara xssf paf., 

	

Thu xnut 	C.,. 

	

Oír. u Ab, 	E... ,Y 3:5.1. ubant,  

o Pago 

Realizar pago 

P,19) VaCaCtOleS cientiticas par un 
caen itunte - 	rompiera nej 

	
Petos 

SC,101" 

Pago vacaciones tsentificas POI un 
part.Ioante - Ternoo,acia corro.. PO 

	

ag,151.
rsxaa 

	 Se, .1,, 1,, Mijos e nba, 	Peso, 
yo: 	. 	de la Ecir...1. 	 SetViCiONIS 	.ntiaust as de 

issxst 13,1. crIks1 
rti,J7 

',atan ,179,3,/, Ga 40 	 15,! 	PU:4, t.). 	ha". teirá. 
xd, rt..114:1,1:1Mr,la 1.1,31:1Vr, 	y 	at, 	 Ift,tís 	 Pag, ,,,I. 	, 	por 

al, ene ntr,. 	Remc,. 	 participan. - Temoyada completa 	Pes 	 GO u-rut 	 !Mea:ovo 	 sesionesi para tarando miembro o 	" 

	

it.<2,1.3., 311 	 á 5 le a Tamilia .1..131,1... Vari.i 	• 

3<nt.rne 
Pr,1 

Fuente http://wwwj .gov.co  index.php/productos-y-servicios- httpslIwww.gov.co/servicios-y-tramitesff23555  

Valores Resolución 105 de 2019: 

RESUELVE: 

PRIMERO: Adoptar los valores de inscripción para el Club de Ciencias y para las 
Vacaciones Científicas para la vigencia 2019, los siguientes: 

WIIT.12,15.11215 Mi. KAILIP,2211E-ters0 NEVITISYM-... -11.111-51,7. . Alallá-1 
1117171+11' GOZT4  .:, 	nak-4-.12.KM FP:4  ' - -1-v-iJ  

 '11111w4nr-V111"1111"-Zr ItlaW11 l' 359114,1 1411W  - - , RPOSI,:111,  val Mdfalitrál 
CLUB DE CIENCIAS 
(1 participante entre i spmpmiy. 

- 
$ 114.000 

----------.—_ años) 
VACACIONES 
CIENTWICAS 

(1 participante entre 
z.12 años)  

Temporada completa (10 sesiones) $ 117.000 
Media Temporada (5 sesiones) $ 61.000 

Una sesión 
. 	• . 	: _ 	 _ 	 

$ 13.000 

tuaLA:tmiDimunsw,maavazEigewnwsz Alstn-Iszas-so-moial 

CLUB DE CIENCIAS 
INFANTIL 

Hijos e hijas de funcionarios públicos del distrito y/o 
contratistas 	del 	Jardín 	Botánico 	José 	Celestino 
Mutis. 

90% 

Matrícula participantes antiguos 20% 
Segundo miembro o más de la familia 50% 

	  Estudiantes de colegio distrital y/o afiliados al Sisben 50% 

VACACIONES 
CIENTÍFICAS 

Hijos e hijas de funcionarios públicos del distrito y/o 
contratistas 	del 	Jardín 	Botánico 	José 	Celestino 
Mutis. 

90% 

Segundo miembro o más de la familia 50% 
Estudiantes de colegio distrael y/o afiliados al Sisben 50% 

Fuente: Resolución 105 de 2019 Jardín Botánico de Bogotá José Celestino Mutis - 
httplIwww.jbb.gov.colindex.php/normatividad/resoluciones 
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la Soporte legal 

OTZ-Jurisco. 
Sistema único de Información Normativa 

"Por medio de la cual se fijan los valores para el Club de Ciencias y las Vacaciones 
Científicas en el Jardín Botánico José Celestino Mutis" 

• Otra fuente de consulta 

• Resolución 124 de 2017, (Artículo 1) thl 
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ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ Q.C. 

Jardín Gottinit4 Jo14 Coltvátina fáults 

REVISION VALORES VACACIONES CIENTIFICAS 

Concepto 

Valor de 
pago 

indicado 
$1.11T 

Valor de pago 
indicado en 
Resolución 
105 de 2019 

Diferencia Observación 

Vacaciones 
científicas 

Temporada Completa 
$110.000 $117.000 $7.000 Se 	evidencia 	una 

diferencia 	en 	el 	precio 
establecido 	por 	acto 
administrativo 	y 	la 
información contenida en 
el SUIT. 

Vacaciones 
científicas Media 

Temporada 
$ 57.000 $ 61.000 $4.000 

Vacaciones 
científicas una sesión $11.000 $13.000 $2.000 

Fuente: elaboración propia OCI según información consultada. 

OBSERVACION 7 

Se evidencia una diferencia entre los valores publicados en la página del SUIT con 
respecto a los valores establecidos por la Resolución 105 de 2019, respecto al 
valor de las vacaciones científicas. 

-Soporte legal 

Al consultar el soporte legal del procedimiento administrativo Vacaciones 
científicas en la página SUIT, se evidencia la publicación de la Resolución 124 de 
2017, Resolución que para el presente año no se encuentra vigente ya que en la 
página web se encuentra publicada la Resolución 105 de 2019 como se muestra a 
continuación: 

Fuente: http://visorsuit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf?F1=23555  

..AudalnAyort 
calleasom&thc. 
11ft. Ilatnrz.,  

0 5 

"'uf" 	201r
20" 

 
"Por medio de la cual se fijan 	 u • de Ciencias y las Vacaciones 

Científicas en el -Jardín Botánico José Celestino Mutis" 

Fuente: http://www.jbb.gov.co/index.php/normatividad/resoluciones  
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Información proporcionada por: 

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

http://www.jbb.gov.co/ 

er 	sncornrcncr~t ihifintPezrzs9  

¿Cuándo se puede realizar? 	Cualquier fecha 

¿A dónde ir? 	 Ver puntos de atención 

¿Requiere pago? Si, Ver detalle en la sección "Para realizarlo 
necesita" 

¿Es totalmente en línea? 	 No 
^..-- 	••• •.--•.• 

10 MÁS USADO 

Trámites 	 Participa 

Descubre 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

Jaréln GoOraw Jolb Counno*Mut4 

OBSERVACION 8 

Se evidencia desactualización en el soporte legal (acto administrativo) del 
procedimiento publicado en la página SUIT para Vacaciones científicas. 

5.2.5 Recorridos Guiados y rutas de descubrimiento 

Los recorridos guiados y rutas de descubrimiento se encuentran inscritos en SUIT 
como otros procedimientos administrativos, la última fecha de actualización que 
registra es el 21 de abril de 2019, este requiere pago y no es totalmente en línea. 

octuatt.to06n: 

Fuente: http://visorsuit.gov.co/VisorSUIT/index.jsf?F1=23559  

Se evidencia el proceso administrativo en la página web: 
Otros procesos administrativos 

Ane.ma térxurrH efi 	ult.,ttne. y ,,,rdirver,. 	pdr 
pmiadob 	Diatutc Capital 

Manejo Integral da aMoladc lardiner:a urhana en espacc uúoi, o 

Entrega d, arbole, fiara paniaoon rdi ccpa,or vivados ,rvaitucionni 

Cixe,uita cel Sistema de Intuí 	d lu Par; aun del .Aittotatio Urbano 

Capacitación asistencia mcni,a en agrieultum tebana 

Chic de ,Mincias 

Varaarw., opni,f 

Particmucion en pluTurrias, r aettsidadl, 	...ad, 

Recurrido, guiados v rutas de de•xubrimlento 

Los recorridos guiados son actividades que desarrolla el visitante con el 

acompañamiento de un intérprete ambiental en las que el participante explora 

le naturaleza la conoce. Busca que el participante se apasione por las plantas 

y el cuidado del arnblente Y Las rutas de descubrimiento son actividad. de 

interpretación ambiental que se desarrollan a través  de prácticas de 

obsermoíón, indagación y experimentación en el que se generan espacios de 

socialización y reflexión a partir de contenidos específicos según el interés de 

los grupos.  lngEl.g.1_1.~114.1144 

1,ewerrick, I.nat 	Ruta,' 1,,Ilin,frs 

Fuente: http:/lwww.jbb.gov.colindex.php/productos-y-servicios - - https://www.gov.col  
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Asesoría técnica en wberizacion urbana y jardlnena urbana, pera 
espacios pnvados en el. Distinto Capital( 

¿Cuándo se puede reatizar? 

¿A dónde ir? 

¿Requiere pago? 

Ctiatqtrier fecha 

yenpuntosde atención 

Si; Ver detalle en la sección "Rara realízarto 
necesita' 

,Es totalmente en línea? No 

Av. Cale 63 No. 68-95 
Tel: 437 7060 
NAPAm.jbb.gov.co  
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ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

J4rstIn Bot4ritql Jota Colottrio Mut. 

OBSERVACION 9 

Al ingresar a la página web de la institución en el ítem productos y servicios se 
evidencia otros procesos administrativos, al ingresar a Recorridos Guiados y 
rutas de descubrimiento — link "Ingresa a no más filas" no se direcciona a 
información sobre el procedimiento administrativo en mención, sino a información 
general de trámites. 

5.2.6 Asesoría Técnica en arborización urbana y jardinería urbana, para 
espacios privados en el Distrito Capital 

La Asesoría Técnica en arborización urbana y jardinería urbana, para espacios 
privados en el Distrito Capital se encuentran inscrito en SUIT como otros 
procedimientos administrativos, la última fecha de actualización que registra es el 
23 de Julio de 2018, este requiere pago y no es totalmente en línea. 

Información proporcionada por: 

JARDiN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

http //www.  jbb, go, co  

Fuente: http://visorsuit.gov.co/VisorSUIT/indexjsf?Fl=22100  

5.2.7 Consulta del Sistema de información para la Gestión del Arbolado 
Urbano — SIGAU 

La Consulta del Sistema de información para la Gestión del Arbolado Urbano —
SIGAU se encuentran inscrito en SUIT como otros procedimientos administrativos, 
la última fecha de actualización que registra es el 24 de agosto de 2017, este no 
requiere pago y es totalmente en línea. 
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Consulta del. Sistema de Información para lá Gestión del Arbolado Urbano swo . . 	• 	- 
Información proporcionada por: ¿Cuándo se puede realizar? 

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ I  ¿A dónde ir? 
CELESTINO MUTIS 

¿Requiere pago? 

http://www.jbb.gov.cot  
¿Es totalmente en linea? 

Cualquier fecha 

Ver puntos de atención 

No, es gratuito 

Si, ingrese aquí 

1 
Ver manual de usuario 

Fuente: http://visonsuit.gov.coNisorSUIT/indexjsf?F1=2199  

IT 

IT 
J 

información proporcionada por: 
Entrega de árboles Tiara plark.ación en espacio privado o institudonat   

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

http://www.jbb.gov.cof  

¿Cuándo se puede realizar? 

¿A dónde ir? 

¿Requiere pago? 

¿Es totalmente en línea? 	No 

24-4,7asks-2077 

Cualquier fecha 

Ver puntos de atención  

No, es gratuito 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

Jwitin Botán...una Cralwina /.141 

5.2.8 Entrega de árboles para plantación en espacio privado o institucional 

La entrega de árboles para plantación en espacio privado o institucional se 
encuentran inscrito en SUIT como otros procedimientos administrativos, la última 
fecha de actualización que registra es el 24 de agosto de 2017, este no requiere 
pago y no es totalmente en línea. 

Fuente: http://visorsuit.gov.coNisorSUIT/index.jsf?F1=22099  

5.2.9 Capacitación y asistencia técnica en agricultura urbana 

La Capacitación y asistencia técnica en agricultura urbana se encuentran inscritas 
en SUIT como otros procedimientos administrativos, la última fecha de 
actualización que registra es el 24 de agosto de 2017, este no requiere pago y no 
es totalmente en línea 
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Inforniacijn proporcionada por: 

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

http://www.jbb.gov.coi  

Capapitadidn y asistencia 
, 

técnica en agricultura <milaña 

¿Cuándo se puede realizar? Cualquierfecha 

¿A dónde ir? Ver puntos de atención 

¿Requiere pago? No, es gratuito 

¿Es totalmente en línea? No 

roa 'actualización: 24-acato-2017 

información proporcionada por: 

JARDÍN BOTÁNICO DE BOGOTÁ JOSÉ 
CELESTINO MUTIS 

http:11www. jbb.gov.eo/ 

ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

Jzniin Ornánrco Jo.5 Co1.414,1144 

IT 

5.2.10 Manejo integral del arbolado y jardinería urbana en espacio publico 

El Manejo integral del arbolado y jardinería urbana en espacio público se 
encuentran inscrito en SUIT como otros procedimientos administrativos, la última 
fecha de actualización que registra es el 24 de agosto de 2017, este no requiere 
pago y no es totalmente en línea 

T 
- 	 • 	• 	,- 

Manelp integral del arbolado y jardinería urbana en espacio público 

¿Cuándo se puede realizar? Cualquier fecha 

¿A dónde ir? 	 Ver puntos de atención 

¿Requiere pago? 
	

No, es gratuito 

¿Es totalmente en línea? 	No 

Weinia ectuctizacián: 24•Ágosto-2017 

5.3 	Seguimiento Estrategia de racionalización de tramites 

Una vez verificado el Sistema Único de Información de tramites SUIT se evidencia 
que se establecieron cuatro acciones de mejoramiento lo cual es acorde con lo 
registrado en el Plan Anticorrupción y de Atención al Ciudadano (PAAC 2019) 
versión 3 publicado en la página web. 

Los trámites a los que se les formularon acciones de racionalización son los 
siguientes: 
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Valor ejecutado (%) 	 Observacionesillecamenda Flonitoreo jefe planeación 

10, 

IW 
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ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.G. 

.34.1 ín Elptlruco jená Colo.slino Mutar 

Consulta del sistema de información para la gestión del Arbolado Urbano — 
SIGAU. 

- Vacaciones Científicas. 

- Recorridos guiados y rutas de descubrimiento. 

- Club de Ciencias 

:onsolideda de avances de mitoteo al plan de estrategia de radonalladdn de trámites 

Gestidn de Racionalización -Seguimiento de avance a la estrategia de ecionalinción 

Seleudonelatotaádedd las opcknI crGpue.stasp,sa Vstmlluidn coo,deta del Mediara., Seguirlage y Eduacida dd Avance el 	de radodtecido. 

Acdones de racionalización a desarrollar u Plan de ejecucln lionitoreo U Seguimiento y evatuadón 

y& 	ExpW.st a Fxd tExpoltar a FI: izSlatar 

DATOS TRÁMITES A RAQUALIZAR 

Tipo 	número 	I 	fiambre 	1 Estado 

23559 	Recandos piad. n:tas de 
delebtalll 	

Insolo 

23511 	dib da dences 	 Insolo 

Cadadz 9stanadairf000addn 
ED 
	

21000 	para ta Gallo dé tddsda tithano 
	

lnsato 
SIGAU 

23055 	Vatedonu tientas 	 huot 

otot reolros: 4 

Fuente: http://tramitesi.suit.gov.co/racionalizacion-w 	cesigestionracionalizacion/gestion_racionalizacionjef?_adfctrl- 
state=sdqh4tc5n 11 

OBSERVACION 10 

No se evidencia seguimiento de las acciones de racionalización en el Sistema 
único de información de tramites SUIT para el mes de abril de la presente vigencia 
por parte de Planeación o quien haga sus veces, acorde al registro ciudadano en 
la página web "SUIT" 

Estrategias de racionalización 2018 

Una vez revisado el Plan Anticorrupción y Atención al Ciudadano 2018 (PAAC V.4) 
se evidencia que una de las actividades era Identificar y documentar los trámites u 
OPA'S de la Subdirección Científica; se realizó la identificación de los siguientes 
procedimientos administrativos 1. Investigaciones Científicas en conservación, 2. 
conceptos técnicos, 3. Asesorías académicas, 4. Espacios Académicos, 5. 
Consulta herbario Virtual, 6. Consulta plataforma nombres comunes, como 
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ORIGEN: 
DESTINO: 

ASUNTO: 
OBS: 

Origen: Sd:189 - CONTROL INTERNO/ARDILA OCHOA JANETH 

Destino: OFICINA ASESORA DE PLANEACION/CRUZ MORA I\ 

Asunto: INF SEGUIMIENTO SUIT 
Obs.: COPIA: DIRECCION X CORREO INT.-ANEXO INFORME-P 

Jardín Botánico Jose Celestino Mutis 26-06-2019 02:20:23 

Al Contestar Cite Este Nr.:2019IE4162 0 1 Foll 

ALCALD MAYOR 
DE BOG TÁ 

JurdsnBptfinicoJ zhCsi 

seguimiento con Cote a 31 de diciembre de 2018 la Oficina de Control Interno 
manifiesta: 

"La OCI evidencia que la Subdirección Científica actualizó la información 
contenida en el Formato Código F01-PV. 01.03.03 versión 8: 
"CARACTERIZACIÓN DEL PRODUCTO O SERVICIO ", que indican utilizarán 
como insumo en la identificación de sus trámites u OPAS si a ello hubiere lugar, 
sin embargo, este formato fue rechazado en la plataforma SUIT. 

Sin embargo, el proceso de identificación y documentación es necesario 
culminarlo en el SUIT con la totalidad de OPA's, toda vez que, la intención 
es aportar a la estrategia de racionalización de trámites y de otra parte, 
realizar la unificación de criterios orientadores en esta materia en la Sub. 
Científica." 

OBSERVACION 11 

No se evidencia en SUIT los procedimientos administrativos identificados en la 
vigencia 2018 por la Subdirección Científica de acuerdo con lo establecido en el 
PAAC 2018- Racionalización de trámites. 

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES 

El Departamento Administrativo de la Función Pública es el responsable de la Política de 
Racionalización de Trámites dispone del Sistema Único de Información de Trámites —
SUIT, como única fuente válida de la información de todos los trámites y otros 
procedimientos administrativos que realizan los ciudadanos, empresarios, inversionistas y 
servidores públicos frente a las entidades de la administración pública colombiana. 

En el SUIT la entidad no cuenta con trámites inscritos, tiene 10 procedimientos 
administrativos inscritos y 1 en estado de corrección creación. 

La totalidad de los procedimientos administrativos inscritos en el SUIT no se encuentran 
actualizados, por lo cual se recomienda la revisión y actualización de estos con el fin de 
dar a la Ciudadanía o a quien este interesado información clara, oportuna y real. 

Se recomienda realizar el seguimiento de las estrategias de racionalización en el SUIT por 
parte de la Oficina de Planeación o quien haga sus veces en el SUIT de acuerdo a los 
términos establecidos. 
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ALCALDÍA MAYOR 
DE BOGOTÁ D.C. 

J4rslin eiztárato Joló Coluzhnoltuttz 

Revisar los procedimientos administrativos inscritos en el SUIT y determinar 
cuáles podrían ser realizados totalmente en línea (incluyendo el pago), facilitando 
la adquisición de servicios por parte de los ciudadanos, así como optimizando la 
página SUIT. 

JAN TH ARDILA OCHOA 
Jefe Oficina de Control Interno (E) 

Elaboró: Sandra Martínez 
Profesional de la Oficina de control Interno 
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